SEDEBOJA

Guia para asociar/desasociar personas con peffil
COLABORADOR/A

Servicio de Publicaciones y BOJA
marzo de 2024



A quién va dirigida esta guia?

Esta guia va dirigida a personas que
tengan perfil TITULAR y/o INSERTANTE en
SEDEBOJA y que nhecesiten asociar
personas colaboradoras en el proceso de
solicitud de insercion de textos en BOJA



Como asociar nuevo/a colaborador/a



Requisito previo

Las personas que vayan a actuar con perfii COLABORADORI/A
deben haber realizado previamente estos pasos:

1.- Entrar por primera vez en la plataforma utilizando su certificado electronico
(https://ws040.juntadeandalucia.es/sedeboja). Pinchar en “Acceso”.

2.- Completar datos y darle a “Guardar”.

3.- Aparecera un dialogo para aceptacion de la politica de datos de caracter personal,
debe irse al final del texto donde se le mostraran dos opciones. Si le da a “Salir”, no se
guardaran sus datos y no tendra acceso a la aplicacion. Si le da a “Aceptar” se
procedera al registro previo de sus datos.

4.- Saldra un mensaje indicando que no tiene aun perfil asociado y que contacte con la
persona con la que va a colaborar (titular y/o insertante) para indicarle su DNI y que
ésta persona pueda asociarla como colaboradora suya.



Paso 1. Acceda a la plataforma

https:/ilws040.juntadeandalucia.es/sedeboja

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

martes 26 de septiembre de 2023 - 12:12:25
{ micio C,?] ¢NECESITAS AYUDA? = [=1J CONTACTA CON NOSOTROS ~ U@ DANOS TU OPINION ~

Esta usted en: Inicio /

Bienvenido/a a la direccion electrénica de Servicios del Boletin Oficial de |a Junta de Andalucia. ‘
Acceso

Agui encontraras a tu disposicion un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos
poniendo de forma gradual algunos servicios que requeriran que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido.

Derecho al olvido
No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las
herramientas que ponemos a tu disposicion en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu opinidn es muy
valiosa y nos ayudara sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dediques unos
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinién".

Accede desde aqui al formulario electrénico para

ejercer ti derecho de desindexacion de datos de

caracter personal, recogido en el articulo 20 del .

Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de Le pedlré. que
ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de seleccione su
Andalucfa.

El Servicio de Publicaciones y BOJA. certificado dlglta'
o (si éste tiene

Noticias contrasefia, debera
Suscripciones introducirla)

21/06/2021 Desde aqui podras suscribirte a varias fuentes

web (web feeds) relacionadas con el BOJA que

Legislacion Consolidada de Andalucia ds) relacior
ponemos a ti disposicion

Ya tienes a 1 disposicién la consulta de la normativa consolidada de Andalucia en el apartado "Legislacion Consolidada”.
Desde ahi podras tener acceso a todas las normas emanadas de los drganos e instituciones andaluzas actualizadas a su @
(ltima...



Paso 2.- Acceda a sus datos

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

miércoles 31 de enero de 2024 - 15:19:04

1A} micio (?) wecesmasawoar~ () coTACTAconNosorRos~ (I DANOS TUOPINON~

Esta usted en: Inicio /

Bienvenido/a a la direccion electrénica de Servicios del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO |-

o

Agui encontraras a tu disposicion un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos
poniendo de forma gradual algunos servicios que requerirdn que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido.

Mi zona personal (Cliente)
No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las

herramientas que ponemos a tu disposicion en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu opinién es mu
valiosa y nos ayudara sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dediqueg
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinian”.

Derecho al olvido

Pulse aqui Accede desde aqui al formulario electronico para
El Servicio de Publicaciones y BOJA. ejercer t derecho de desindexacion de datos de
caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de
Noticias ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

08/11/2023 @



Paso 3.- Acceda al moédulo de

colaboradores/as

Datos de persona

Introduzca los datos de la persona
Nombre

PRUEBAS

Correo Electronico (Requerido)

pruebas_eidas@fnmt.es

Domicilio (Requerido)

Apeliidos

EIDAS CERTIFICADO

Por determinar

Provincia (Requerido)

Sevilla

Codigo postal (Requerido)

Municipio (Requerido)
| Sevilla

Pulse aqui
Cargo (Requerido)

41071

| Por determinar

Teléfono (Requerido)

955555555

Roles

Fax

Colaboradores Restablecer

Guardar

.



Paso 4.- Anada colaborador/a (1)

QO Colaboradores

Mo se encontraron valores

Afadir

Pulse aqui

* Si no tienen ningtn/a colaborador/a todavia, el
listado le aparecera vacio como en esta imagen, si ya
tiene alguno/a colaborador/a, le apareceran aqui.

o

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Mi zona personal (Cliente)




Paso 4.- Anada colaborador/a (2)

$® Anadir colaborador

Valor de |dentificacion (Requerido) Nombre completo
Aqui debe aparecer el nombre de su colaborador/a
Introdugga valor Q * IMPORTANTE: si no aparece aqui el nombre de su colaborador/a una vez dado

al botén de la lupa, es que su colaborador/a no ha hecho el registro previo, por
lo que debe pedirle que lo haga (mirar apartado REQUISITO PREVIO)

Fechgiinicio Vigencia (Requerido) Fecha Fin Vigencia (Requerido)

3/2024 m 07/03/2028

Introduzca DNI completo de su colaborador/a y

dele al botén que tiene al lado, la lupa.
Salir Restablecer

$® Anadir colaborador

Valor de |dentificacion (Requerido) Nombre completo
‘ 00000000T | Q  JUANESPANOL ESPAROL
Fecha Inicio Vigencia (Requerido) Fecha Fin Vigencia (Requerido)

07/03/2024 m 07/03/2028 m

Una vez que aparezca el

el nombre de su

colaborador/a, fije la fecha Salir ﬁﬁﬁiﬁ ﬁi.
de vigencia (por defecto 4

afos) y pulse aqui. Saldra

mensaje “La accion se
realizo con éxito”



Paso 4.- Anada colaborador/a (3)

F laborador .
Pulse en uno de estos dos

sitios para volver

Valor de Identificacion Mombre cofpleto ‘

Mi ;
00000000T JUAN ESPARIOL ESPARNCL
Fecha Inicio Vigencia (Requerido) Fecha Fin \lyencia (Requerido)

salir Restablecer

REPITA LA OPERACION TANTAS VECES COMO SEA
NECESARIO CON DISTINTOS/AS COLABORADOREI/AS.



Como desasociar colaborador/a
existente o modificar datos (solo
fecha de vigencia)



Paso 1. Acceda a la plataforma

https:/ilws040.juntadeandalucia.es/sedeboja

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

martes 26 de septiembre de 2023 - 12:12:25
{ micio C,?] ¢NECESITAS AYUDA? = [=1J CONTACTA CON NOSOTROS ~ U@ DANOS TU OPINION ~

Esta usted en: Inicio /

Bienvenido/a a la direccion electrénica de Servicios del Boletin Oficial de |a Junta de Andalucia. ‘
Acceso

Agui encontraras a tu disposicion un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos
poniendo de forma gradual algunos servicios que requeriran que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido.

Derecho al olvido
No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las
herramientas que ponemos a tu disposicion en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu opinidn es muy
valiosa y nos ayudara sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dediques unos
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinién".

Accede desde aqui al formulario electrénico para

ejercer ti derecho de desindexacion de datos de

caracter personal, recogido en el articulo 20 del .

Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de Le pedlré. que
ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de seleccione su
Andalucfa.

El Servicio de Publicaciones y BOJA. certificado dlglta'
o (si éste tiene

Noticias contrasefia, debera
Suscripciones introducirla)

21/06/2021 Desde aqui podras suscribirte a varias fuentes

web (web feeds) relacionadas con el BOJA que

Legislacion Consolidada de Andalucia ds) relacior
ponemos a ti disposicion

Ya tienes a 1 disposicién la consulta de la normativa consolidada de Andalucia en el apartado "Legislacion Consolidada”.
Desde ahi podras tener acceso a todas las normas emanadas de los drganos e instituciones andaluzas actualizadas a su @
(ltima...



Paso 2.- Acceda a sus datos

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

miércoles 31 de enero de 2024 - 15:19:04

1A} micio (?) wecesmasawoar~ () coTACTAconNosorRos~ (I DANOS TUOPINON~

Esta usted en: Inicio /

Bienvenido/a a la direccion electrénica de Servicios del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO |-

o

Agui encontraras a tu disposicion un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos
poniendo de forma gradual algunos servicios que requerirdn que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido.

Mi zona personal (Cliente)
No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las

herramientas que ponemos a tu disposicion en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu opinién es mu
valiosa y nos ayudara sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dediqueg
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinian”.

Derecho al olvido

Pulse aqui Accede desde aqui al formulario electronico para
El Servicio de Publicaciones y BOJA. ejercer t derecho de desindexacion de datos de
caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de
Noticias ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

08/11/2023 @



Paso 3.- Acceda al moédulo de

colaboradores/as

Datos de persona

Introduzca los datos de la persona
Nombre

PRUEBAS

Correo Electronico (Requerido)

pruebas_eidas@fnmt.es

Domicilio (Requerido)

Apeliidos

EIDAS CERTIFICADO

Por determinar

Provincia (Requerido)

Sevilla

Codigo postal (Requerido)

Municipio (Requerido)
| Sevilla

Pulse aqui
Cargo (Requerido)

41071

| Por determinar

Teléfono (Requerido)

955555555

Roles

Fax

Colaboradores Restablecer

Guardar

.



Paso 4.- Seleccione la operacion a
realizar

O cColaboradores

Identificacion Hombre Ezvigente
N Mi
00000000T JUAN ESPAROL ESPANOL S 74 | |
Anadir
Pulse aqui, se le abrira
una ventana para editar
los datos de su
colaborador/a (solo fecha Pulse aqui para
de vigencia). No olvide desasociar* a su
pinchar en “Guardar” una colaborador/a

vez cambiados los datos. B
* Esta operacion no borra a esta persona de la

base de datos, simplemente usted la desasocia
como colaborada suya



Dudas e incidencias sobre perfiles

SEDEBOJA

perfiles.boja.cpidssa@juntadeandalucia.es

Servicio de Publicaciones y BOJA
marzo de 2024
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