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Nota informativa

Los hombres, titulos, contenidos,
referencias a expedientes, o cualquier otro
dato que aparezca en esta guia* figura a
modo de ejemplo y no estan sacados de
ejemplos reales.

*Salvo los que expresamente se indique lo contrario



A quién va dirigida esta guia?

Esta guia va dirigida a las personas del
ambito Iinterno a la Administracion de la
Junta de Andalucia que necesiten subir
ficheros firmados digitalmente a Ila
plataforma SEDEBOJA, en el proceso de
solicitud de insercion de textos en BOJA.

Consta de cuatro apartados:
a) Como subir a firma un documento en port@firmas
b) Como firmar un documento en port@firmas.
c) Como comprobar si una firma es correcta.
d) Como subir un documento a la plataforma SEDEBOJA
firmado con port@firmas.



Infroduccion

Para la confeccidn de solicitudes de insercion de textos en BOJA a través
de la plataforma SEDEBOJA, es necesario aportar el fichero original del
texto a insertar firmado digitalmente.

Esta firma puede realizarse de dos formas:
* Envio a port@firmas corporativo desde la propia aplicaciéon
* Aportacion de la firma realizada por medios externos

En el primer caso, la propia plataforma se encarga de gestionar el envio a
port@firmas y rescatar de alli el documento una vez firmado.
IMPORTANTE: este envio se realiza a port@firmas SIN circuito de vistos
buenos, es decir que llega directamente a la bandeja de entrada de
port@firmas de la persona titular. Si necesita que el documento a firmar
lleve un circuito de vistos buenos, puede aplicar lo que se explica en esta
guia.

Para el segundo caso, la firma puede hacerse por cualquier sistema de
firma digital que tenga el organismo, por ejemplo cliente de @utofirma, una
aplicacion desarrollada a medida o incluso el port@firmas corporativo de la
Junta de Andalucia. En esta guia se explica concretamente cdmo hacer uso
del port@firmas corporativo para firmar un documento digitalmente y
aportar dicha firma a SEDEBOJA.
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a) Como subir a firma un documento
en pori@firmas

Esta accion puede ser realizada
directamente por la persona que tiene que
realizar la firma o por otra persona que NO

Interviene en la firma.

* Consulte el manual de la aplicacion port@firmas en
esta direccion:

https.//ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/
areatecnica/portafirmas
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Paso a.1) Compruebe su certificado
digital

Para poder firmar digitalmente un documento se necesita disponer de
un certificado digital no caducado instalado en su navegador.

Certificados X

Propdsito planteado: | <Todos= w |

Personal Otras personas Entidades de certificacidn intermedias Entidades de certificac 4 | »

Compl’uebe en el almacén de Emitido para Emitido por Fecha de expiracién | Mombre descr..,
certificados de su navegador que # [5JEIDAS CERTIFICADO PRU... AC FNMT Usua... | 15/12/2025 EIDAS_CERTL..
la situacion de éstos es correcta [5JESPARIOL ESPAROL JUAN ... AC Sector Pibl... | 21/12/2024 ESPANOL_ES...

(no han expirado).

El certificado digital ya podra ser
usado directamente por la Importar... Exportar... Quitar Opciones avanzadas
aplicacion port@firmas para

firmar documentos Propdsitos planteados del certificado

Correo seguro, Autenticacidn del cliente

Ver

port@firmas admite certificados

tanto de Ciudadano como de

Empleado Publico.

Si no dispone de certificado puede
obtenerlo en el sitio web oficial de

la FNMT (Fabrica Nacional de # https://www.fnmt.es/ceres
Moneda y Timbre)



Paso a.2) Acceda a Port@firmas (1)

https:/lextranet.chie.junta-andalucia.es/pfirmalsite/inbox.html
I\ S

Bienvenido/a al Sistema Port@firmas

Desde el que podra gestionar la firma de los documentos que le hayan remitido para su firma.

;Necesita Ayuda?
Acceso

Guia de uso de Port@firmas

Para acceder es necesario identificarse de manera segura mediante un certificado electrénico vélido y reconocido.

ACCEDER A PORT@FIRMAS

Compruebe si su equipo es compatible con los requisitos técnicos necesarios para el uso del cliente de

firma electronica

Portafirmas v3.5.3.2 - aeexp07.chap.junta-andalucia.es

:?“% Declaracion de accesibilidad
s S
H»

Junta AGENDA Ayuda y Soporte

deAndaluca 2030

Le pedira que seleccione su
certificado digital (si éste tiene
contrasefia, debera introducirla)
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Paso a.3) Acceda a Port@firmas (2)

Seleccione el certificado con el que va a autenticarse en la aplicacion:

Bienvenidala al Sietama Partimfirmac

Didlogo de seguridad del almacén Windows

Desde el g|
Seleccione un certificado @ @EIJ

A
EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999972C l\
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacion.
Valido desde: 15/12/2021 hasta 15/12/2025

.
Haga clic aqui para ver |as propiedades del cedificado 2l uso

EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacion.
Walido desde: 05/11/2020 hasta 05/11/2024

ESPANOL ESPANOL JUAN - DNI 00000000T
Emisor: AC Sector Pablico. Uso: Firma v autenticacion.
Valido desde: 21/12/2021 hasta 21/12/2024

[ze

[z

=)

[ Acept... ] [ Cance... J
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Paso a.4) Compruebe su perfil en la
aplicacion

Puede consultar sus perfiles asignados pulsando ‘Datos personales’ en el menu del
usuario en la parte superior derecha:

Datos personales X

USUAR_ID DE PRUEBAS DIRECCION DE CORREOQ ELECTRONICO NOTIFICAR ACCIONES

correo@juntadeandalucia.es No “ o

Administracion ANADIR

Mostrar peticiones ordernadas por fecha de actualizacion

Datos personales USUARIO DE PRUEBAS

Agencia Digital de Andalucia M3s recientes primero "

Autorizaciones

Relacion de responsables PERFIL DESCRIPCION
Manual de usuario ACCESO Perfil de acceso a la aplicacian
Salir ADMIN Perfil de administrador de la aplicacidn
FIRMA Perfil para firma de peticiones
REDACCION | Perfil para redaccion de peticiones a cualquier firmante
Nombre ~ Descripcidn
REDACCION Perfil para redaccion de peticiones dirigidas a usuarios del |
propio organismo o afines.
REDACCION+ |Perfil para redaccion de peticiones dirigidas a usuarios del _ o
propio organismo o afines y usuarios de ofros organismos Para la redaccion de peticiones
siempre que esté autorizado en la lista blanca del firmante. } compruebe que tiene asignado
(Solo para Port@firmas Centralizado la ADA) el perfil de REDACCION Pulse aqui para
REDACCION++ [Perfil para redaccion de peticiones a usuarios de cualquier acorde a sus necesidades volver a la pantalla

organismo (Solo para Port@firmas Centralizado de la ADA) J anterior




Paso a.5) Redaccion de peticion de firma(l)

&
A Port@firmas Pulse REDACTAR PR g HOLTTN
Junta de Andalucia para la elaboracion Chmerjece s lnf vecipncie, nisoe isloge
de una nueva
peticion de firma.

< # REDACTAR )
& Pendientes 1 |\ 2 peticion de firma

© EnEspera 0 Campos minimos
a rellenar \
Para Asunto *

B Terminadas

4 Enviadas Consejeria de la Presidencia, Integef, Didlogo Social y Simplificacion Administrativa ¥ Prueba de firma
o T e B 235 caracteres disponibles.
Sin etiquetas SRR REsa Referencia Fecha deinicio Caducidad
- PFIRMA Destinatarios 01/04/2024 i 08/04/2024 W
+ Nueva Etiqueta 2 juaN ESPANOL ESPANOL (DNI ***0000**) 30 caracteres disponibles.
_ IMPORTANTE: usted debe tener permiso e e . | e ™ @ m=E O
il i i para enviar peticiones a las personas i - _—
5 i . . . S ilo - orma 5
O Jerérquica Paralela destinatarias. Si no aparece esa persona -
Prioridad en “Seleccione destinatario” consulte con Prueba de firma
Ala @ Nomal o departamento TIC
Los documentos contienen firmas PDF body p
si @ No 4978 caracteres disponibles.
Avisar cuando
Documentos
Leido Firmado Devuelto Necesario al
NOMBRE TIPO (IGUAL PARATODOS| |  FIRMABLE  ACCIONES

menos subir un \
documento Arhivo prueba.pdf | seleccione tipo docum v & x

ADDACTDE ciie arrkhitime m Alie . . Mostrar: 5 W
ARRAS I RE SUS arcnivos o ClIC para examinar...
W S, m

Pulse aqui para enviar la peticion de firma ﬂ




Paso a.5) Redaccion de peticion de firma(2)

o=
Port@ﬁrmas USUARIO DE PHUEBAS 3
Junta de Andﬂluclﬂ Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo

Social y Simp ,.J._-.l Administ

IMPORTANTE: en caso de que haya varias personas firmantes o'necesite:un .o
circuito de vistos buenos, consulte el manual de port@firmas en esta direcciéon

( S e n ) para ver como puede hacerlo:
https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/areatecnica/portafirmas

& Pendientes 1

Nueva peticion de firma
© EnEspera 0

B Terminadas ram Asunto *
4 Enviadas Consejeria de la Presidencia, Interj idlogo Social y Simplificacion Administrativa ¥ = Prueba de firma
. . 235 caracteres disponibles.
Sin etiquetas Referencia Fecha de inicio Caducidad
e a
3 PEIRMA 01/04/2024 & 08/04/2024 &
+ Nueva Etiqueta 30 caracteres disponibles.
: B @ @/« Y- = ™LA =Q
Tipo de firma
QO Jerdrquica Paralela Bl T WS (BES (s Estilo « | Normal -
Prioridad Prueba de firma
Alta @ MNormal
Los documentos contienen firmas PDF body p
si @ No 4978 caracteres disponibles.
Avisar cuando
Documentos
Leido Firmado Devuelto
NOMBRE TIPO (IGUAL PARATODOS | ) FIRMABLE ACCIONES
Arhive prueba.pdf  cojoccione ino Hocur e L x

1 | i = v
ARRASTRE sus archivos o clic para examinar... . Mastears) S
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b) Como firmar un documento en
port@firmas

Esta accion si tiene ser realizada
directamente por la/s personals que tiene/n
que realizar la firma o dar el visto bueno a
la misma.

* Consulte el manual de la aplicacion port@firmas en
esta direccion:

https.//ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/
areatecnica/portafirmas
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Paso b.1) Compruebe su certificado
digital

Para poder firmar digitalmente un documento se necesita disponer de
un certificado digital no caducado instalado en su navegador.

Certificados X

Propdsito planteado: | <Todos= w |

Personal Otras personas Entidades de certificacidn intermedias Entidades de certificac 4 | »

Compl’uebe en el almacén de Emitido para Emitido por Fecha de expiracién | Mombre descr..,
certificados de su navegador que # [5JEIDAS CERTIFICADO PRU... AC FNMT Usua... | 15/12/2025 EIDAS_CERTL..
la situacion de éstos es correcta [5JESPARIOL ESPAROL JUAN ... AC Sector Pibl... | 21/12/2024 ESPANOL_ES...

(no han expirado).

El certificado digital ya podra ser
usado directamente por la Importar... Exportar... Quitar Opciones avanzadas
aplicacion port@firmas para

firmar documentos Propdsitos planteados del certificado

Correo seguro, Autenticacidn del cliente

Ver

port@firmas admite certificados

tanto de Ciudadano como de

Empleado Publico.

Si no dispone de certificado puede
obtenerlo en el sitio web oficial de

la FNMT (Fabrica Nacional de # https://www.fnmt.es/ceres
Moneda y Timbre)



Paso b.2) Acceda a Port@firmas (1)

https:/lextranet.chie.junta-andalucia.es/pfirmalsite/inbox.html
I\ S

Bienvenido/a al Sistema Port@firmas

Desde el que podra gestionar la firma de los documentos que le hayan remitido para su firma.

;Necesita Ayuda?
Acceso

Guia de uso de Port@firmas

Para acceder es necesario identificarse de manera segura mediante un certificado electrénico vélido y reconocido.

ACCEDER A PORT@FIRMAS

Compruebe si su equipo es compatible con los requisitos técnicos necesarios para el uso del cliente de

firma electronica

Portafirmas v3.5.3.2 - aeexp07.chap.junta-andalucia.es

:?“% Declaracion de accesibilidad
s S
H»

Junta AGENDA Ayuda y Soporte

deAndaluca 2030

Le pedira que seleccione su
certificado digital (si éste tiene
contrasefia, debera introducirla)
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Paso b.3) Acceda a Port@firmas (2)

Seleccione el certificado con el que va a autenticarse en la aplicacion:

Bienvenidala al Sietama Partimfirmac

Didlogo de seguridad del almacén Windows

Desde el g|
Seleccione un certificado @ @EIJ

A
EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999972C l\
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacion.
Valido desde: 15/12/2021 hasta 15/12/2025

.
Haga clic aqui para ver |as propiedades del cedificado 2l uso

EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999999R
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacion.
Walido desde: 05/11/2020 hasta 05/11/2024

ESPANOL ESPANOL JUAN - DNI 00000000T
Emisor: AC Sector Pablico. Uso: Firma v autenticacion.
Valido desde: 21/12/2021 hasta 21/12/2024

[ze

[z

=)

[ Acept... ] [ Cance... J
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Paso b.4) Compruebe su perfil en la
aplicacion

Puede consultar sus perfiles asignados pulsando ‘Datos personales’ en el menu del
usuario en la parte superior derecha:

Datos personales X

USUAF?ID DE PRUEBAS DIRECCION DE CORREOQ ELECTRONICO NOTIFICAR ACCIONES

timo acceso: 24/06/2022 1 correo@juntadeandalucia.es No @ m

Administracion ANADIR

Mostrar peticiones ordernadas por fecha de actualizacion

Datos personales USUARIO DE PRUEBAS

Agencia Digital de Andalucia Més recientes primero -

Autorizaciones

Relacion de responsables PERFIL DESCRIPCION
Manual de usuario ACCESO Perfil de acceso a la aplicacian
Salir ADMIN Perfil de administrador de la aplicacidn
FIRMA Perfil para firma de peticiones

DACCION  Perfil para redaccién de peticiones a cualquier firmante

) . CERRAR
Para la firma de peticiones -

compruebe que tiene asignado f

el perfil de FIRMA acorde a sus

necesidades
Pulse aqui para
volver a la pantalla
anterior



Paso b.5) Firma de peticion de firma (1)

-
Port@ﬂ rmas JUAN ESPANOL ESPARIOL
Junta de Andalucia Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo
Social y Si icacion Administrativa

Ultimo acceso: 07/04/2024 08:45:28

Peticiones Pendientes Asunto o referencia Desde @  Hasta a Q C & B -

D REMITENTE ASUNTO REFERENCIA ACTUALIZADA

¥ Pendientes 1
© EnEspera 5 D @ Empleado Publico Pruebas SedeBOJA - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ha enviado a firmar .. 07/04/2024

B Terminadas
Mostrar: 15 v

4 Enviadas

Sin etiquetas

Pulse aqui para acceder a la pantalla de detalle de la
peticion.

% SEDEBOJA_PRU IMPORTANTE: en caso de que en lugar de firma lo
que tiene que hacer es dar VB a la peticion, el icono

no sera ese sino un tick.
+ Nueva Etiqueta



Paso b.4) Firma de peticion de firma (2)

&«

SedeBOJA - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ha enviado a firmar el Documento 07/04/2024 09:03:08
Arhivo adjunto de prueba_Original.pdf Actualizada: 07/04/2024 09:20:52

& Empleado Pablico Pruebas LEIDO ) | SEDEBOJA_PRU

Destinatarios PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO envia a firmar la disposicion Resolucién de 7 de abril de 2024, de Secretaria General

. ) Técnica (CSMAEA), parainsercion en BOJA.
2 juan espafioL espafior. ©

‘ Documentos ‘ Comentarios Historial
NOMBRE TIPO FIRMABLE Ccsv ACCIOMNES
Arhivo adjunto de prueba_Original.pdf Disposicion v No han firmado alin todos los firmantes & ~

Mostrar: 5 hd
& MARCARCOMO NO LEIDA € RECHAZAR m

Pulse aqui para firmar el documento
IMPORTANTE: en caso de que en lugar de
firma lo que tiene que hacer es dar VB a la

peticion, el icono no seréa ese sino un tick y el
literal sera VISTO BUENO.



Paso b.6) Firma de peticion de firma (3)

Diglogo de segundad del almacen Windows X

Seleccione el certificado con el que
desea firmar, y pulse ‘Aceptar’:

Seleccione un certificado L?‘:JJ E@J

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

| ‘3"" JUAN ESPANOL ESPANOL - 00000000T

| Emisor: AC FMMT Usuarios. Uso: Firma v autenticacion.
| M valido desde: 29/06/2022 hasta 29/06/2026

-

[ Acept.. ] l Cance... J

Tras la accion, en la parte inferior izquierda de la
pantalla le saldra un mensaje informandole que el
proceso de firma ha concluido satisfactoriamente:

Portafirmas v3.5.4.2 - aepru06.chap.junta-andalucia.es

Se ha iniciado el proceso de firma Declaracion de accesibilidad

i

Ha concluido el proceso de firma, con 1 de 1 peticiones firmadas Ayuday Soports




Paso b.7) Localizacion ficheros de firma

Para acceder a los diferentes ficheros generados en la realizacion de una

determinada firma, hay dos casos posibles: -
. . . . . -, ]
A Port@firmas 1.- Si es usted la persona que ha realizado la firma, localice su peticion de LN ESPARION ESEAROY
Junta de Andalucia firma correspondiente en la carpeta ‘Terminadas’. Consejeria de [a Presidencia, nterior, Dilogo

2.- Si es usted la persona que ha enviado el documento a firmar, localice su
peticion de firma correspondiente en la carpeta ‘Enviadas’.

iciones Terminadas Asunto o referencia 08/3/2024 @ 0742024 @ QA C & B ~

# REDACTAR

D REMITENTE ASUNTO REFERENCIA ACTUALIZADA FINALIZADA
& Pendientes
© EnEspera D 7 Empleado Publico Pruebas SedeBOJA - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ha enviado a firmarel .. 07/04/2024 v
B Terminadas D 7 Empleado Publico Pruebas SedeBOJA - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ha enviado a firmar el .. 07/04/2024 v
«d Enviadas

D 7 Empleado Publico Pruebas SedeBOJA - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ha enviado a firmarel .. 07/04/2024 v
Sin etiquetas D a Empleado Publico Pruebas ~ SedeBOJA - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ha enviado a firmarel .. 07/04/2024 v
U (] 7 Empleado Publico Pruebas ~ SedeBOJA - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ha enviado a firmarel .. 07/04/2024 X

- PFIRMA SIGUIENTE > Mostrar: 15 bt

% SEDEBOJA_PRU

+ MNueva Etigueta

Pulse aqui para acceder a
la pantalla de detalle de la
firma buscada



Paso b.8) Obtencion ficheros de Firma (1)

<«

SedeBOJA - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ha enviado a firmar el Documento: 07/04/2024 09:49:54
Arhivo adjunto deprueba_Original.pdf Actualizada: 07/04/2024 09:50:12

2 Empleado Plblico Pruebas FIRMADO )  SEDEBOJA_PRU

Destinatarios PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO envia a firmar la disposicion Resolucion de 7 de abril de 2024, de Secretaria General
Técnica (CSMAEA), parainsercion en BOJA. )
2 juan EsPaNOL EsPafioL @ Pulse el boton Descargar para

acceder al desplegable que
muestra los distintos ficheros
asociados a la firma disponibles

‘ Documentos ‘ Comentarios Historial
NOMBRE TIPO FIRMABLE csv \ ACCIOMNES
Arhivo adjunto de prueba_Original.pdf Disposicion 4 Y6BH2DCFUUWYBBUDDWGEUDBYWUFTRC w
. Aostrar: 5 hd
r B Original
ARCHIVAR
g~ Firma
Seleccione los ficheros que B Informe de firma
desee descargar: <

¥ Informe configurable

== Documento ENI

\ B Todo (zip)




Paso b.8) Obtencion ficheros de Firma (2)

Ficheros descargables

asociados a la firma: Extension Ejemplo

4= Firma \

/

B Informe de firma - 2. Fichero de firma .CSIG !H Arhivo adjunto de prueba_Original.pdf.csig
El nombre del fichero de firma resultante se

2 Informe configurable caracteriza por el tipo de extensiéon ‘.csig’

=

m=a LDoCcumento EMI

- 3. Version imprimible con . . o
B Todo (zip) Informacion de la firma PDFE @ Arhivo adjunto de prueba_Dngmal{_F}.pdf

El nombre del fichero del Informe de firma
se distingue por contener al final la letra (F)

FIRMADO POR JUAN ESFANOL ESPAROL | oamacozd 1312145 | PAGINA 172
| VERIFICACION | XJSUQCRRSEDVUZCECZFTEWWZYEDTET | HTTPS:/WS0S0.JUNTADEANDALUCIA ESVERIFICARFIRMA/.

XJSUQCRRSEDVUZCECZFTEWWZYEDTBT




Paso b.?) Ficheros a guardar

IMPORTANTE:

Estos dos ficheros son los que debe GUARDAR en su equipos (en la ubicacion que usted elija) como resultado de
la firma:

Extension Archivos utilizados de ejemplo en esta presentacién
- 1. El fichero original .PDF P> @ Arhivo adjunto de prueba_Original.pdf
- 2. Elfichero de firma .CSIG - !'J Arhivo adjunto de prueba_Original.pdf.csig

Con estos dos ficheros usted podra:

- Validar que la firma es correcta P Apartado c) de la presentacion

- Subir documentos firmados a la
plataforma SEDEBOJA

P  Apartado d) de la presentacién



c) Como comprobar si una firma es
correcta



Paso c.1) Valide una firma electronica (1)

. - I -
https:/lvalide.redsara.es/valide/ S
utilizacion en SEDEBOJA,'
conecar | S0 SR Fealizads oa valiga
accediendo a esta web.
IMPORTANTE: no es

; ; s obligatorio realizar esta
. Validar Certificado comprobacién

Welcome

. VALID(®
@ Bienvenido | Benvingut | Ongietorri | Benwvido |

.gobfes

5i dispones de un certificado digital emitido
por cualguier entidad de servicio de cerfificacion

reconocida, pusdes comprobar en linea su
validez. Pulse aqui para
Validar Ceriificado validar la firma

»,] Realizar Firma { Validar Firma

Firma un documento con tu DMl electronico o
cualguier otro cerfificade reconocido con las

mavimaz garantias de integridad v autenticidad.
Realizar firma

Consulta la validez de un documento firmado
electronicamente con miulliples formatos
fipps de ceriificados, como facluras

electronicas, confratos, efc.

Para ello necesitara aportar dos ficheros:

Validar Firma

1. Firma a validar. «— Fichero de formato
de firma (.csig)

i i i { : G s A Arhivo de ejemplo_Original.pdf _signed.csi
s Visualizar Firma 7 Validar Sede Electrénica = JEmploSrigmalpdlsig J

Podras generar informez en los que se Podris comprobar las URLs de sede

, 2. Documento original. «— Fichero del
electronicas, werificando la vwvalidez del documento

cerfificado que contienen. original (.pdf)

mostrara informacion de la fima o firmas

asociadas al documento.

NEHEc R Ndidar Sl ElechomEs @ Arhivo adjunto de prueba_Original.pdf



Paso c.2) Valide una firma electronica (2)

https:/Ivalide.redsara.es/valide/

El resultado del proceso de validacion le confirma la validez de la firma.

% Resultado de Validar Firma

-

v Firma valida

Firma con sello de tiempo: 07-abr-2024 09:50:11 AM GMT+0200

Firmantes:

®m  ESPANOL ESPANOL JUAN - 0000000T

Descargar Justificante



d) Como subir un documento firmado
con pori@firmas a la plataforma
SEDEBOJA



IMPORTANTE

Antes de entrar en SEDEBOJA ha
debido realizar la firma del
documento conforme se detalla en
el apartado b), y tener localizados
los dos ficheros que se le van a
pedir (paso b.9), uno con
extension PDF y otro con
extension CSIG



Paso d.1) Acceda a la plataforma

https:/ilws040.juntadeandalucia.es/sedeboja

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

martes 26 de septiembre de 2023 - 12:12:25
{ micio C,?] ¢NECESITAS AYUDA? = [=1J CONTACTA CON NOSOTROS ~ U@ DANOS TU OPINION ~

Esta usted en: Inicio /

Bienvenido/a a la direccion electrénica de Servicios del Boletin Oficial de |a Junta de Andalucia. ‘
Acceso

Agui encontraras a tu disposicion un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos
poniendo de forma gradual algunos servicios que requeriran que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido.

Derecho al olvido
No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las
herramientas que ponemos a tu disposicion en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu opinidn es muy
valiosa y nos ayudara sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dediques unos
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinién".

Accede desde aqui al formulario electrénico para

ejercer ti derecho de desindexacion de datos de

caracter personal, recogido en el articulo 20 del .

Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de Le pedlré. que
ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de seleccione su
Andalucfa.

El Servicio de Publicaciones y BOJA. certificado dlglta'
o (si éste tiene

Noticias contrasefia, debera
Suscripciones introducirla)

21/06/2021 Desde aqui podras suscribirte a varias fuentes

web (web feeds) relacionadas con el BOJA que

Legislacion Consolidada de Andalucia ds) relacior
ponemos a ti disposicion

Ya tienes a 1 disposicién la consulta de la normativa consolidada de Andalucia en el apartado "Legislacion Consolidada”.
Desde ahi podras tener acceso a todas las normas emanadas de los drganos e instituciones andaluzas actualizadas a su @
(ltima...



Paso d.2) Acceda a su Zona personal

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia
B OJ A Servicios
viemes 09 de febrero de 2024 - 08:54:55

{xy micio (?) NECESTAS AYUDA? + Gl CONTACTA CON NOSOTROS ~ (D2 DANOS TU OPINION ~

Esta usted en: Inicio /

Bienvenido/a a la direccién electronica de Servicios del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

{3 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Aqui encontraras a tu disposicion un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos
poniendo de forma gradual algunos servicios que requeriran que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido.

Mi zona personal (Cliente)

No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las
herramientas que ponemos a tu disposicion en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu opinion es muy
valiosa y nos ayudara sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dedigues unos
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinion”.

Derecho al olvido

Accede desde aqui al formulario electronico para
El Servicio de Publicaciones y BOJA. ejercer ti derecho de desindexacion de datos de
caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de
ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de

I Pulse aqui
Noticias q

Andalucia.

15/06/2021 @



Paso d.3) Remita un nuevo texto

£} PRUEBASEIDAS CERTIFICADO | (-

Actividad reciente
Gestionar tus textos

Modificado Area & Estado - Identificader = Sumario
[.i. Remitir un nuevo Texto
hace 11 Minutos Textos Pendiente de Firma Resolucion de 21 de febrero ©
de 2024, de Notarias, © B e

Pulse aqui



Paso d.4) Cargue los ficheros

De los distintos apartados del menu a informar de
la solicitud, acceda al de ARCHIVOS ADJUNTOS
p%a proceder a la subida de ficheros.

Caracteristicas del Texto

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

s

==

=0

CARACTERISTICAS DEL TEXTO

DATOS DE CONTACTO

DATOS DE TITULAR

MATERIAS

FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION

3

ARCHIVOS ADJUNTOS

SUMARIOY OBSERVACIONES

3 PRUEBASEIDASCERTIFICADO | [—

Archivos adjuntos

“ Ir a Inicio
Para enviar a firma debe adjuntarse un documento de firma y al menos un
documento editable
Adjuntar documento original Subir aqui el documento original obtenido en el

: , . o , = paso b.9 que debe tener guardado en su equipo.
Elegir archivo | No se ha seleccionado ninglin archivo RECUERDE: no es el fichero que lleva incluido un cajetin de
firma, sino el que se subid inicialmente a port@Firmas

Adjuntar firma documento original

Elegir archivo | No se ha seleccionado ning(in archiveo _> Subir aqui el fichero de firma (.csig) obtenido en el

paso b.9 que debe tener guardado en su equipo.

Adjuntar documento editable

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ninglin archivo —> rSelfth:e?gﬁl los N-documentos editables que se

Restablecer Siguiente
Una vez subidos los ficheros pulse aqui

para guardar. Nota: es posible que le falten
apartados por cumplimentar (les saldran en rojo).
Por favor cumpliméntelos, vuelva a este apartado

para comprobar que estan los ficheros y dele
nuevamente a guardatr.



Paso d.5) Verificaciones posibles

Caracteristicas del Texto

Selecciona que tipo de disposicion va a gestionar

FIRMADO POR JUAN ESFANOL ESPAROL 09/02/2024 08:20:53 PAGINA 111
A_I_é. CARACTERISTICAS DEL TEXTO VERIFICACION I YEBHZSTXDFTEUGOTGYEQXY FUERRVDD WWWW.URL-DE-HCV-PRUEBA.COM
‘ YEBH2STXDF TEUGQTGYEQXYFUERRVDD
=D DATOSDE CONTACTO - . .
& Pulse aqui para visualizar el
documento con su cajetin de
@ DATOS DE TITULAR o7 1 ' ﬂrma
Documento Original: 1 :
| .
Arhivo adjunto de T : B = LC]
prueba_Original.pdf | .
1 1
1 1
1 [ |
=0 waTERIS Documento de Firma: I Pulse en los botones
_ : 1 oL = papelera’ para eliminar
firma-generada.csig : . cualquier fichero ya subido.
1 1
1 |
1 i p
Documento editable: : Pulsando aqui puede
FECHA FROFUESTA DE PUBLICACION Arhivo adjunto de : ® : T ;/eear‘ﬁlzcaiaéel‘a l(ciCh:r?ee d/g (Ial: ma
prueba_Editable.docx | : POT parte
- persona con perfil titular
|T“_|: ARCHNWOS ADJUNTOS
Datos de firma

Persona firmante:  JuAN ESPANOL ESPAROL firmé la peticidn.

Pulse en estos botones para Fecha de firma: 09-feb-2024 8:20:53
descargar cualesquiera de los
documentos. Aceptar

SUMARIC ¥ OBSERVACIONES




Paso d.4) Fin de tramitacion

Una vez completados todos los apartados, avance la tramitacion
hasta que la solicitud haya llegado al estado ‘Firmada y registrada’,
momento en el que puede descargar el justificante de la insercion.

Caracteristicas del Texto

3 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Selecciona qué tipe de disposicion va a gestionar

Archivos adjuntos
gh CARACTERISTICAS DEL TEXNTD

“ Ir a Inicio

Para enviar a firma debe adjuntarse un documento de firma y' Nl menos un

Tea] 5 - T s
1 DATOSDELONTACTO documento editable

Historico de estados

]

DATDS DETITULAR -
@ o Documento Original;

Arhivo adjunto de
prueba_Original.pdf

Descripcion Fecha

Pulse aqui para descargar el justificante Firmada y Registrada hace 1 Minuto
=0 MATERIAS
i JUNTR DE ANDALUCIA z
Copeaifra de Prosdencia, Adminisiracion Publica ¢ Interice 13 . . )
A Juntade Andalucia ~ CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA, IOR, A Pendiente de Insercidn hace 2 Minutos
DIALOGO SOCIAL Y SIMPLIFICAGION /00000 0271172023 g
ADMINISTRATIVA. | [Sonico de Publcoconesy 5014 | Hora E
Secretaria General Técnica ]| e A e 1341 bt
N Sedlla 8
ANEXO Ily i F Enp . h 23 H
w n Fregaracion Sl aras
FE:H‘."| PRUPL’E STPI DE PU ELl CL‘-C IDN CONSEJERIA, ENTIDAD, EMPRESA' CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL ‘ How1de 3 g
| &
ORGANISMO: DG. DEL PROFESORADO Y GESTION RECURSOS HUMANOS é
g
PRIMERA PAGINN 2 Inicic hace 23 Horas
ffl=] ARCHNDSADJUNTOS S 3
= SECCION, SUBSECCION Y EPIGRAFE (a cumphmentar por el BOJA) BOJA nam. »
@
=]
8
SUMARIO §
=  SUMARIO ¥ OESERVACIONES Resolucién de 9 de mayo de 2023, de la Direccion General del Profesorado y %
- Gestion de Recursos Humanos, por la que se adjudica puesto de trabajo de 2
libre designacién, convocado por resolucién que se cita g
o
TEXTO. §
2 DATOS ARIES . ) =
De conformidad con lo dispuesto en los articulos 25.1 de la Ley 6/1985, de 28 de noviembre, de Ordenacién @
£
2




Paso d.7) Salir de la plataforma

€3 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

—, Ir a Inicio

& =
Pulse aqui para salir

Tiene datos de caracter Pago Historico dE estados o de la plataforma
personal

Descripcion Fecha

Motivo de estar exento del pago (Requerido)

Art41 de la ley 10/2021 de 28 de diciembre de Tasas y Precios Publicos de la CCAA de kb g e i
Andalucia.
Pendiente de Insercidn hace 3 Dias
Pendiente de Firma hace 3 Dias
Restablecer Siguiente
En Preparacidn hace 3 Dias
Inicio hace 3 Dias

@ Devolver a Instancia de Parte



Dudas e incidencias sobre perfiles

perfiles.boja.cpidssa@juntadeandalucia.es

Dudas e incidencias sobre el funcionamiento de la aplicacion

informacion.boja.cpidssa@juntadeandalucia.es

Servicio de Publicaciones y BOJA
abril de 2024
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