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Esta guía va dirigida a las personas del 
ámbito externo a la Administración de la 
Junta de Andalucía que necesiten subir 
ficheros firmados digitalmente a la 
plataforma SEDEBOJA, en el proceso de 
solicitud de inserción de textos en BOJA.

Consta de cuatro apartados:
a) Cómo configurar la herramienta de firma AutoFirma.
b) Cómo firmar un fichero en AutoFirma.
c) Cómo comprobar si una firma es correcta.
d) Cómo subir ficheros a la plataforma SEDEBOJA.

A quién va dirigida esta guía?



  

Para la confección de solicitudes de inserción de textos 
en BOJA a través de la plataforma SEDEBOJA, es 
necesario aportar el fichero original del texto a insertar 
firmado digitalmente.

Esta firma puede realizarse de dos formas:
● Firma directa en la aplicación
● Aportación de la firma realizada por medios externos

En el primer caso, la propia plataforma le va guiando en el 
proceso de firma de dicho documento. Para el segundo 
caso se explica en esta guía cómo hacer uso de la 
aplicación AutoFirma para firmar un documento 
digitalmente y aportar dicha firma a SEDEBOJA.

Introducción



  

a) Cómo configurar la herramienta 
de firma AutoFirma



  

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.htm

Seleccione la 
opción que 
corresponda a su 
Sistema Operativo.

Paso a.1) Descargue e instale la 
herramienta de firma

Acceda al sitio web oficial de AutoFirma y descargue la 
última versión de la aplicación

Descargada la 
aplicación, proceda a 
instalara siguiendo las 
instrucciones del 
asistente de instalación

IMPORTANTE: si tiene problemas a la hora de obtener o instalar la aplicación, 
consulte con su Departamento de Informática.



  

Paso a.2) Compruebe certificado 
digital

Compruebe en el almacén de 
certificados de su navegador que 
la situación de éstos es correcta  
(no han expirado).

Para poder firmar digitalmente un documento se necesita disponer de 
un certificado digital no caducado instalado en su navegador.

Si no dispone de certificado puede 
obtenerlo en el sitio web oficial de 
la FNMT (Fábrica Nacional de 
Moneda y Timbre) 

El certificado digital ya podrá ser 
usado directamente por la 
aplicación AutoFirma para firmar 
documentos, finalizada su 
instalación.

https://www.fnmt.es/ceres

AutoFirma admite certificados 
tanto de Ciudadano como de 
Empleado Público.



  

Paso a.3) Configure AutoFirma (1)

Abra la aplicación 
Autofirma pulsando 
sobre el acceso directo 
ubicado en su escritorio



  

Paso a.4) Configure AutoFirma (2)
Asocie por defecto el formato de firma CadES 
a la firma de documentos en formato PDF.

1. Pulse en el menú Herramientas/ Preferencias

2. En la primera pestaña ‘General’ pulse 
en el campo ‘Configurar formatos’



  

Paso a.5) Configure AutoFirma (3)

3. En la pantalla emergente ‘Formatos de firma’, para el 
tipo de documento PDF seleccione en el desplegable el 
formato de firma CadES.

4. Pulse aquí para 
aceptar y salir

5. En la tercera pestaña ‘Firmas CAdES’ 
desmarque la opción de firma “Incluir una 
copia de los datos firmados en la propia 
firma”

6. Pulse ‘Aplicar ahora’ 
y después ‘Aceptar’

7. Pulse aquí para salir de la aplicación



  

b) Cómo firmar un fichero en 
AutoFirma



  

Paso b.1) Acceda a AutoFirma

Abra la aplicación 
Autofirma pulsando 
sobre el acceso directo 
ubicado en su escritorio



  

O bien arrastre el 
fichero al área 
indicada

Paso b.2) Carga de ficheros

Desde la pantalla de inicio podemos seleccionar el 
fichero a firmar (extensión .pdf):

Pulse el botón 
‘Seleccionar 
ficheros a firmar’



  

Paso b.3) Visualización fichero a firmar

Al escoger el documento a firmar podemos previsualizar un 
resumen de la información:

Pulse aquí si desea 
visualizar el fichero a 
firmar

Pulse aquí para 
firmar el documento



  

Paso b.4) Ejecución de la firma
1. Seleccione el certificado con el que va a firmar y pulse ‘Aceptar’:

2. Seleccione el directorio donde desea 
que se guarde el Fichero de firma 
(extensión .csig) resultado de la acción 
de la firma. 

3. Pulse
  ‘Guardar’

El nombre del archivo de firma 
resultante se caracteriza por;

• Contener la palabra ‘signed’ 
(firmado en inglés)

• Estar conformado por el 
tipo/extensión ‘.csig’



  

Paso b.5) Firma resultante

Al guardar la firma (fichero de firma) en el directorio 
seleccionado se mostrará la pantalla su detalle:

Nombre del 
fichero de firma



  

Paso b.6) Ficheros a guardar

IMPORTANTE:

Son dos los ficheros que hay que GUARDAR como resultado de la firma:

- 1. El fichero original

- 2. El fichero de firma

.PDF

.CSIG

Extensión Archivos utilizados de ejemplo en esta presentación

Poder contar en todo momento con estos dos ficheros asociados a un documento firmado, posibilitará:

- Validar que la firma es correcta

- Poder subir documentos firmados  
  a la plataforma SEDEBOJA 

Apartado c) de la presentación 

Apartado d) de la presentación 



  

c) Cómo comprobar si una firma es 
correcta



  

Paso c.1) Visualice el resumen de una 
firma electrónica

Previamente a su utilización en SEDEBOJA, puede comprobar si la firma realizada es correcta. Los archivos de firma .csig están 
asociados por defecto a la herramienta AutoFirma que ya tenemos instalada, por lo que haciendo click sobre ellos se nos abre el 
programa mostrándonos un resumen de la firma:

El programa nos informa que la firma 
es correcta en cuanto a su estructura 
y certificado usado, sin embargo nos 
advierte que no le es posible 
validarla completamente (porque 
para hacer una verificación completa 
necesita los dos ficheros: el PDF y el 
CSIG)

Si desea, no obstante, completar el 
proceso de validación debe de dirigirse 
a la web:

https://valide.redsara.es/valide/



  

Paso c.2) Valide una firma electrónica (1)

https://valide.redsara.es/valide/

Pulse aquí para 
validar la firma

Para ello necesitará aportar:

1. Firma a validar. Fichero de formato 
de firma (.csig)

2. Documento original. Fichero del 
documento 
original  (.pdf)

Acceda a esta web para 
realizar el proceso de 
validación de firma



  

Paso c.3) Valide una firma electrónica (2)

https://valide.redsara.es/valide/

El resultado del proceso de validación le confirma la validez de la firma.



  

d) Cómo subir un fichero firmado con 
AutoFirma a la plataforma SEDEBOJA



  

Antes de entrar en SEDEBOJA, ha 
debido realizar la firma del 

documento conforme se detalla en 
el apartado b) y tener localizados 
los dos ficheros que se le van a 

pedir, uno con extesión PDF y otro 
con extensión CSIG

IMPORTANTE



  

https://ws040.juntadeandalucia.es/sedeboja

Paso d.1) Acceda a la plataforma

Le pedirá que 
seleccione su 
certificado digital 
(si éste tiene 
contraseña, deberá 
introducirla)



  

Paso d.2) Acceda a su Zona personal

Pulse aquí



  

Paso d.3) Remita un nuevo texto

Pulse aquí



  

Paso d.4) Cargue los ficheros

De los distintos apartados del menú a informar de 
la solicitud, acceda al de ARCHIVOS ADJUNTOS 
para proceder a la subida de ficheros. 

Subir aquí el fichero de firma (.csig) resultado de 
la firma de la persona con perfil TITULAR en la 
aplicación AutoFirma

Subir aquí el documento original (sin firmar, por 
tanto) en formato .pdf
IMPORTANTE: no es el fichero que lleva incluido un cajetín 
de firma, sino el que se subió inicialmente a AutoFirma

Subir aquí los N-documentos editables que se 
requieran

Una vez subidos los ficheros pulse aquí 
para guardar. Nota: es posible que le falten 
apartados por cumplimentar (le saldrán dichos 
apartados en rojo) por favor cumpliméntelos, vuelva 
a este apartado para comprobar que están los 
ficheros y dele nuevamente a guardar.



  

Paso d.5) Verificaciones posibles

Pulse en estos botones para 
descargar cualesquiera de los 
documentos.

Pulsando aquí puede 
verificar la fecha de la firma 
realizada por parte de la 
persona con perfil titular

Pulse aquí para visualizar el 
documento ya firmado

Pulse en los botones 
‘papelera’ para eliminar 
cualquier fichero ya subido.



  

Una vez completados todos los apartados, avance la tramitación 
hasta que la solicitud haya llegado al estado ‘Firmada y registrada’, 
momento en el que puede descargar el justificante de la inserción. 

Pulse aquí para descargar el justificante

Paso d.6) Fin de tramitación



  

Paso d.7) Salir de la plataforma

Pulse aquí para salir 
de la plataforma 



  

Dudas e incidencias sobre perfiles 

perfiles.boja.cpidssa@juntadeandalucia.es

Dudas e incidencias sobre el funcionamiento de la aplicación

informacion.boja.cpidssa@juntadeandalucia.es
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