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1. DESCRIPCION DEL SISTEMA

1.1. Objeto

El objetivo de este documento es la elaboracion del Manual de Persona Usuaria para la
Remisién de Textos para su publicacién en BOJA.

1.2. Alcance

Este sistema permite la remision de textos a BOJA por cualquier persona usuaria, ya
sea interna o externa a la Junta de Andalucia tal y como establece el Decreto 188/2018,
de 9 de octubre, de ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia. (BOJA 199,
Lunes 15 de Octubre del 2018).

Los textos recibidos se almacenan, gestionan y preparan en los sistemas internos del
Servicio de Publicaciones y BOJA.

1.3. Funcionalidad

Las personas usuarias que pueden remitir los textos a BOJA desde la nueva Sede
Electronica (SEDEBOJA') son la propia ciudadania en general, entidades publicas y
privadas, y administraciones, debiéndose disponer en todos los casos de certificado
digital en vigor para poder ser dados de alta® en el sistema en alguno de los nodos del
Directorio de Unidades Organicas (DUO).

! La presente herramienta SEDEBOJA reemplaza a los anteriores sistemas de Remisidn Electrénica y SIBOJA.
2 El registro de Persona Usuarias de las distintas ramas del DUO ha de ser realizado por perfiles de administracién.
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1.3.1. Perfiles

En SEDEBOJA se contemplan tres perfiles:

(e]

Titular: persona que firma un texto que se envia a publicar a BOJA, es
decir, que se responsabiliza de su autoria. Sélo en casos muy concretos
tendra que entrar en el sistema (solo en el &mbito fuera de la Junta de
Andalucia en la que no se aporte la firma digital del documento).
Naturalmente puede entrar cada vez que quiera para consultar el estado de
una solicitud.

Insertante: persona que tiene la facultad de solicitar la insercion en BOJA
de un texto. Entrard en el sistema para ordenar la insercion e igualmente
para consultar el estado de una solicitud.

Colaborador/a: persona que colabora con titular y/o insertante para la
remision de textos. Es la persona que mas utliza el sistema ya que
habitualmente es quien se encarga de tramitar la solicitud rellenando datos,
subiendo documentos y moviendo la solicitud donde corresponda. Entrara
finalmente para consultar el estado de las solicitudes.

Se distinguen dos tipos de perfiles segun la procedencia de Persona Usuaria que vaya a
remitir el texto:

1. Persona Usuaria perteneciente a la estructura organica de la Junta de
Andalucia:
o Debe estar dado de alta en la rama de estructura DUO *“Junta de
Andalucia”.
o Para el nodo en cuestion, Titular e Insertante podran ser Persona Usuarias
distintas.
o La integracion para la firma del texto a remitir es con Port@firmas.
2. Persona Usuaria no_perteneciente a la estructura organica de la Junta de
Andalucia:
o Debe estar dado de alta en la rama de estructura DUO “Otras
procedencias”.
o Como norma general compartira los roles Titular e Insertante para el nodo
en cuestion.
o La integracion para la firma del texto a remitir es con la herramienta
AutoFirm@ del Estado.
Manual de Personas Usuarias. Remisién de Textos Pagina 7 de 100
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2. OPERATIVA DEL SISTEMA

2.1. Portal Publico

2.1.1. Acceso al portal

La URL de acceso al portal es la siguiente:

https://ws040.juntadeandalucia.es/sedeboja

O hitpsy//wsU40 juntadeandalucia.es/sedeboja

BOJA

{ar moo (D) ecesmsavowr~  GEL) cowmomconnosoros~ (L7 panosTuOPNON~

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

Servicios

martes 21 de noviembre de 2023 - 13:45:39

Esta usted en: Inicio /

Bienvenido/a a la direccién electronica de Servicios del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Aqui encontraras a tu disposicién un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos
poniendo de forma gradual algunos servicios que requeriran que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido.

No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las
herramientas que ponemos a tu disposicién en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu epinién es muy
valiosa y nos ayudara sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dediques unos
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinién".

El Servicio de Publicaciones y BOJA.

Noticias

21/06/2021
Legislacion Consolidada de Andalucia

Ya tienes a tii disposicion la consulta de la normativa consolidada de Andalucia en el apartado "Legislacian Consolidada™.
Desde ahi podras tener acceso a todas las normas emanadas de los 6rganos e instituciones andaluzas actualizadas asu
dltima...

= BOJA = Legislacion consolidada

Accede desde aqui a consultar la normativa
consolidada de Andalucia: textos legales

Accede desde aqui a todos los boletines . o e Hrr
actualizados a su Gltima version con un analisis

publicados desde el afio 1979

Acceso

Derecho al olvido

Accede desde aqui al formulario electronico para
ejercer tii derecho de desindexacion de datos de
caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 188/2018, de 8 de octubre, de
ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

®

Suscripciones

Desde aqui podras suscribirte a varias fuentes
web (web feeds) relacionadas con el BOJA que
ponemos a ti disposicion

©)

Manual de Personas Usuarias. Remision de Textos
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Se distinguen en la pantalla anterior los siguientes enlaces:
3. BOJA: acceso directo a la pagina principal del BOJA.

4. Legislacion Consolidada: acceso directo a la normativa consolidada de
Andalucia.

5. Derecho al olvido: acceso directo a la funcionalidad de desindexacion de
datos de caracter personal.

6. Suscripciones: acceso directo a suscripciones a varias fuentes web.

2.1.2.";Necesitas ayuda?". FAQs"

En la pantalla de Acceso al portal accedemos a la pantalla de “FAQ” a través de la
pestafa “¢ Necesitas Ayuda?”.

Podemos aqui encontrar las preguntas y respuestas mas frecuentes relacionadas con el
sistema.

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

martes 30 de enero de 2024 - 15:16:33

1 weo E?j (NECESITAS AYUDA? ~ [=1]  CONTACTA CON NOSOTROS ~ (T2 oanoSTUCPINON -

Esta usted en: Necesitas Ayuda? / FAQ /

En esta seccion encontrara las siguientes FAQS: ‘

Acceso

FAQS SEDEBOJA

FAQS TEXTOS CONSOLIDADOS

Derecho al olvido

= BOJA = Legislacion consolidada ; : -
Accede desde aqui al formulario electronico para
Accede desde aqui a todos los boletines Accede desde aqui a consultar la normativa ejercer tii derecho de desindexacién de datos de
publicados desde el afio 1979 consolidada de Andalucia: textos legales caracter personal, recogido en el articulo 30 del
@ actualizados a su Gltima versidn con un analisis Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de
pormenorizado de los cambios experimentados ordenacién del Boletin Oficial de la Junta de
en el tiempo. Andalucia.
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2.1.3. ";Necesitas ayuda?". Manuales

Accedemos a la pantalla de “Manuales” a través de la pestafa “¢ Necesitas Ayuda?”.

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

viemnes 06 de octubre de 2023 - 12:34:18
12} mco (B onecesms avuowr - ] CONTAGTA GON NOSOTROS » (0 oanosTUOPNIGN =

Esta usted en: i MNecesitas Ayuda? / Manuales /

Acceso

Manuales/Documentacion de interés

En esta seccién encontraré proximamente los manuales de uso de aquellos servicios que requieran un Derecho al olvido

registro previo. Accede desde aqui al formulario electronico para
ejercer tii derecho de desindexacion de datos de
caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de

= BOJA = Legislacion consolidada irierracién del Boletin Oficial de la Junta de
ndalucia.

En esta pantalla disponemos de toda la documentacion necesaria relacionada con el
sistema.

2.1.4. Contacta con Nosotros

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

viernes 06 de octubre de 2023 - 12:39:35

4} mico Q?j NECESITAS AYUDA? ~ £=1J  CONTAGTA CON NOSOTROS ~ @ DANCS TU OPINION ~
Esta usted en: Contacta con nosotros / Datos de contacto /

Acceso

Datos de Contacto Horarios, teléfonos y direcciones

El Servicio de Publicaciones y BOJA, es la unidad administrativa que edita y difunde el Boletin Oficial de la Junta de Derecho al olvido

Andalucia. Accede desde aqui al formulario electrénico para
ejercer tii derecho de desindexacion de datos de
caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de
ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de

Para cualquier aclaracion puede dirigirse por correo electronico a: informacion.boja.cpidssa@juntadeandalucia.es

La direccion postal es: Carretera de Isla Menor s/n, 41014 - Fuente del Rey. Dos Hermanas. SEVILLA

También puede dirigirse por teléfono a: Andalucia.
TELEFONOS SERVICIO DE PUBLICACIONES Y BOJA @
Unidad administrativa Teléfono Fax
Centralita telefonica 95503 48 00 955 03 48 05 Suscripciones

En la pestafia "Contacta con Nosotros” se dispone de los “Datos de Contacto”, en donde
se pueden encontrar horarios, teléfonos y direcciones de interés.

Manual de Personas Usuarias. Remisién de Textos Pagina 10 de 100
SEDEBOJA - Sede electrdnica de BOJA Version: V01r06



2.1.5."Danos tu opinion". Encuestas de Satisfaccidn

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

viernes 06 de octubre de 2023 - 12:47:54
Q- INICIO E?J INECESITAS AYUDA? ~ (1) CONTACTA CON NOSOTROS ~ @ DANOS TU OPINION ~

Esta usted en: Danos tu opinién / Encuestas de satisfaccién /

Acceso

Encuestas de Satisfaccion cuestionario al ciudadano

En la siguiente seccién se podra a disposicion del ciudadano la encuestas que nos ayudardn a mejorar nuestro servicios. Derecho al olvido

Para ello se podra hacer usos de las siguientes encuestas que evaluaran tanto nuestro servicio como la web. . . -
Accede desde aqui al formulario electronico para

Servicio de Remision Electronica de Disposicionas del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia (BOJA) ejercer ti derecho de desindexacion de datos de

Web del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia (BOJA) caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de
ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

= BOJA = | egislacion consolidada ©)

Accedemos a la pantalla “Encuestas de Satisfaccion” a través de la pestafia “Danos tu
Opinion”, pudiéndose aqui obtener las encuestas para mejorar el servicio ofrecido por
BOJA.

2.1.6. "Danos tu opinion". Sugerencias y Reclamaciones

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

viernes 06 de octubre de 2023 - 12:50:56

m INICIO E?j (NECESITAS AYUDA? ~ =] CONTACTA CON NOSOTROS ~ @ DANOS TU OPINION

Esta usted en: Danos tu opinién / Encuestas de satisfaccion /

Encuestas de satisfaccion

Sugerencias y Reclamaciones

Encuestas de Satisfaccion cuestionario al ciudadano

Enla siguiente seccidn se podra a disposicién del ciudadano la encuestas que nos ayudaran a mejorar nuestro servicios. Derecho al olvido

Para ello se podra hacer usos de las siguientes encuestas que evaluaran tanto nuestro servicio como la web. . . o -
Accede desde aqui al formulario electronico para

Servicio de Remision Electronica de Disposicionas del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia (BOJA) ejercer ti derecho de desindexacion de datos de

Web del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia (BOJA) caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 1882018, de 9 de octubre, de
ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

= BOJA = |Legislacion consolidada ©)

En la misma pestafa “Danos tu Opinidon” disponemos también del enlace a la pagina de
“Sugerencias y Reclamaciones” de la Junta de Andalucia, que es una pagina externa al
sistema de BOJA.
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2.2. Acceso y registro de Persona Usuaria

2.2.1. Acceso al portal

Para registrarse en el portal se debe pulsar el botén “Acceso” como se detalla en la
siguiente figura:

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

viernes 06 de octubre de 2023 - 13:11:45
1 mco (?) necesmas avupar - [=1) CONTACTA CON NOSOTROS - (I DANOS TU OPINIGN ~

Esia usted en: Inicio /

Bienvenido/a a la direccidn electronica de Servicios del Boletin Oficial de |a Junta de Andalucia.

Acceso ‘

Agui encontraras a tu disposicién un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos
poniendo de farma gradual algunos servicios que requeriran que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informanda de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido.

Derecho al olvido
No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las
herramientas que ponemos a tu disposicién en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu apinién es muy
valiosa y nos ayudara sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dediques unos
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinién”.

Accede desde aqui al formulario electrdnico para
ejercer ti derecho de desindexacion de datos de
caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de
ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

®

El Servicio de Publicaciones y BOJA.

Este es el acceso a la zona privada del portal, para lo cual es necesario disponer del
certificado digital instalado en el navegador y registrarse como Persona Usuaria del
mismo (apartado 2.2.2 Registro de Persona Usuaria).

Al pulsar sobre dicha opcion, directamente se muestra la pantalla de seleccion de
certificados del navegador. Si no tenemos instalado ningun certificado, no se podra
acceder, y deberemos pulsar la opcion “Cancelar”.

Seleccionar un certificado para la autenticacion x iOlE‘tI’I‘I Oficial de la Junta deAndalucia

El sitio ws235-3 juntadeandalucia.es:443 necesita sus credenciales:
B O lA EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 9993972C . Servicios
& AC FNMT Usuarios

ERTIFICADO_PRUEBAS_ 09900972C martes 03 de octubre de 2023 - 13:37:05

1 micio E?J ¢NECESITAS AYUDA? ~ = ¢

Bienvenido/a a la direccion electronica de Servicios

= EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 9999999R

AC FNMT Usuarios
E FICADC_PRUEBAS_ 9999990R

=

hd Acceso

Aqui encontraras a tu disposicion un conjunto de si
poniendo de forma gradual algunos si 0s que i

disponibles sin necesidad de registro previo. Te irél  Informacién del certificado Cancelar

produciendo en este sentido.

Derecho al olvido
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2.2.1.1. Mensajes de Error

Posibles errores:

* Error 01: No se dispone de certificado digital. Si no disponemos de certificado
digital, al pulsar cancelar se mostrara el siguiente mensaje informativo:

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

viernes 06 de octubre de 2023 - 13:15:16

4 oo E?j INECESITAS AYUDA? ~ (] CONTACTA CON NOSOTROS ~ (20 DANOSTUOPINION

Esta usted en: Inicio /

Bienvenido/a a la direccidn electrénica de Servicios del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

. . ) . . Acceso
Aqui encontraras a tu dispasicion un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos

poniendo de forma gradual algunos servicios que requeriran que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido.

. o , Advertencia
No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las

herramientas que ponemos a tu disposicion en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu opinién es muy Certificado digital no presentado en proceso de
valiosa y nos ayudard sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dediques unos autenticacion Web.
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinién”.

- — Derecho al olvido
El Servicio de Publicaciones y BOJA.

e Error 02: Certificado caducado o revocado
* Error 03:; Error de conexion

2.2.1.2. Ayudas contextuales
No aplica.
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2.2.2. Registro de Persona Usuaria

Una vez seleccionado el certificado digital correcto, aparece la siguiente pantalla para el
registro de la persona Usuaria en el sistema.

BOJA

jueves 05 de octubre de 2023 - 08:30:56

1a} wico (D) wnecesms avuoa? - (1) CONTACTACONNOSOTROS ~ (D2 DANOS TUOPINIGN =

Registro de usuario

Nombre
PRUEBAS

Apellidos

EIDAS CERTIFICADO

Valor de |dentificacion Correo Electronico (Requerido)
99999999R soporte_tecnico_ceres@fnmt.es
Tipo de Persona (Requerido) Cargo (Requerido)

Elija una opcidn ...

Domicilio (Requerido) Cédigo postal (Requerido)
Provincia (Requerido) Municipio (Requerido)

Elija una opcidn ...
Teléfono (Requerida) Fax

Restablecer

En esta pantalla aparecen los datos que deben ser cumplimentados para llevar a cabo el

registro.

Nombre: lo toma por defecto del certificado digital
Apellidos: lo toma por defecto del certificado digital.
Valor de Identificacién: DNI/NIF/CIF lo toma del certificado digital.

Correo Electronico (Requerido): Correo dla persona Usuaria, que debe ser
anico en el sistema. Por defecto lo toma del certificado digital, si bien se puede
modificar posteriormente.

Tipo de Persona (Requerido): Persona fisica, persona juridica....
Cargo (Requerido): Cargo dla persona Usuaria que se va a registrar.
Domicilio (Requerido)

Caddigo postal (Requerido)

Provincia (Requerido)
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* Municipio (Requerido)
* Teléfono (Requerido)
* Fax

Una vez cumplimentados todos los campos requeridos se debera continuar con el
proceso, para lo cual se pulsaré en el botén Guardar.

Seguidamente aparecerd un didlogo para aceptacion de la politica de datos de caracter
personal, al final del cual le apareceran dos opciones:

» ‘Salir: no se guardaran los datos y no se tendra acceso a la aplicacion.
* ‘Aceptar’: se procedera al registro previo de los datos.

2.2.2.1. Mensajes de Error

El sistema mostrard un mensaje de error en aquellos campos no cumplimentados y que
sean obligatorios.

El sistema mostrara un mensaje de error en aquellos campos que requieran un formato
determinado para la informacion solicitada, como en el caso de correo electrénico o
teléfono y codigo postal.

2.2.2.2. Ayudas contextuales
No aplica.

2.2.3. Acceso Persona Usuaria registrado por primera vez

Una ver introducidos los datos del apartado anterior, la persona Usuaria quedara
registrado en el sistema, pero no podra operar con el mismo al no tener auan un perfil
asociado.

Una vez pulse ‘aceptar’ en el cuadro de dialogo sobre Datos de caracter personal,
Cerrar
Datos de caracter personal

Para la gestion de solicitudes de insercion en BOJA es necesario recabar algunos datos de caracter personal, por lo que, en cumplimiento de lo a
dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos, le informamos que:

a) El Responsable del tratamiento de sus datos personales es la Secretaria General Técnica de la Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo
Social y Simplificacion Administrativa, cuya direccion es Palacio de San Telmo Av. De Roma s/n 41013 - Sevillay
sgt.cpidssa@juntadeandalucia.es

b) Podra contactar con el Delegado de Proteccion de Datos en la direccién electronica dpd.cpidssa@juntadeandalucia.es

¢) Los datos personales que nos indica se incorporan a la actividad de tratamiento “Boletin Oficial de la Junta de Andalucia”

se le indicara el siguiente mensaje:
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Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA =

lunes 04 de marzo de 2024 - 17:05:02
{a} mco D oecesmsauowr- B3 conmomconnosormos- (T oanos TuoPmON -

Esta usted en: Inicio /

Bienvenido/a a la direccién electrénica de Servicios del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

; ; v . . . £}  PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO B
Aqui encontraras a tu disposicion un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos -

poniendo de forma gradual algunos servicios que requerirén que te registres, otros sin embargo estén ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido. Su alta ha sido procesada correctamente pero aun
no tiene perfil asociado. Si usted debe tener perfil
de TITULAR o INSERTANTE en la plataforma, debe
mandar un mensaje de correo electrénico a la
cuenta perfiles.boja.cpid juntadeandal
indicando el perfil requerido (titular, insertante o
ambos) y sus datos: organo, entidad o institucion
para la que solicitan el alta, nimero de DNI, cargo,
nombre completo y correc-e. Por el contrario, si
usted debe tener perfil de COLABORADOR/A, debe

. = indicarle a la persona con la que va a colaborar
Noticias (que debe tener perfil INSERTANTE o TITULAR) que
lo asocie como colaborador/fa suyo en la
plataforma. Si tiene dudas sobre el tipo de perfil
2 que debe utilizar, por favor consulte este
Legislacion Consolidada de Andalucia documento.

No dudes en ponerte en Contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las
herramientas que ponemos a tu disposicion en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu opinién es muy
valiosa y nos ayudara sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dediques unos
sequndos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinién”,

ia.es

El Servicio de Publicaciones y BOJA.

21/06/2021

Ya tienes a ti disposicion la consulta de la normativa consolidada de Andalucia en el apartado "Legislacion Consolidada™.

Siendo su detalle:

Su alta ha sido procesada correctamente pero aln
no tiene perfil asociado. Si usted debe tener perfil
de TITULAR o INSERTANTE en la plataforma, debe
mandar un mensaje de correc electronico a la
cuenta perfiles.boja.cpidssa@juntadeandalucia.es
indicando el perfil requeride (titular, insertante o
ambos) y sus datos: organo, entidad o institucion
para la que solicitan el alta, namero de DNI, cargo,
nombre completo y correc-e. Por el contrario, si
usted debe tener perfil de COLABORADOR/A, debe
indicarle a la persona con la que va a colaborar
(que debe tener perfil INSERTANTE o TITULAR) que
lo asocie como colaboradorfa suyo en la
plataforma. Si tiene dudas sobre el tipo de perfil
que debe utilizar, por favor consulte este
documento.

En él se informa que la persona usuaria “no tiene todavia perfil asociado” y se indica
como debe de actuar en funcion del perfil que deba tener. Se distinguen dos casos:
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1.

2.

PERFIL TITULAR y/o INSERTANTE

La persona solicitante ha de contactar a través del correo electronico
perfiles.boja.cpidssa@juntadeandalucia.es, enviando un mensaje con estos datos:

o

Organo, entidad o institucion para la que solicitan el alta, nimero de DNI,
cargo, nombre completo y correo-e indicando el perfil con el que debe
actuar (insertante, titular o ambos).

Las personas que soliciten el alta como TITULAR deben aportar
justificacion de su condicion de persona titular del érgano, entidad o
institucion para la que solicitan el alta.

Las personas que soliciten el alta como INSERTANTE, y no ostenten la
condicion de titular del érgano, entidad o institucion para la que solicitan el
alta, deben adjuntar la autorizacién a la que hace referencia el articulo 22
del Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de ordenacién del Boletin Oficial de
la Junta de Andalucia.

PERFIL COLABORADOR/A

La persona solicitante ha de contactar con la persona con la que vaya a
colaborar (titular y/o insertante) para indicarle su DNI, a fin de que ésta pueda
asociarla como colaboradora suya.

De este modo, la persona (titular y/o insertante) con la que usted va a
colaborar debera entrar en la plataforma y asociar su DNI en el médulo
correspondiente.

2.2.3.1. Mensajes de Error

No aplica.

2.2.3.2. Ayudas contextuales

la persona Usuaria dispondra de toda la funcionalidad de su ambito tras su asignacion al

nodo.
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2.2.4. Acceso de Persona Usuaria asignado a Procedencia y Organismo

Una vez la persona ya haya sido dada de alta en la Procedencia y Organismo que le
corresponda, cada vez que se identifique en el sistema se le mostrara la siguiente
pantalla:

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

lunes 27 de noviembre de 2023 - 13.01:20

12} mcio (D) NecesTAS Avupa? - EJ]  CONTACTA CON NOSOTROS ~ () DANOSTUOPINION~

Esta usted en: Inicio /

Bienvenido/a a la direccidon electronica de Servicios del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Aqui encontraras a tu disposicidn un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos
poniendo de forma gradual algunos servicios que requeriran que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentida. ‘

£}  PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ‘ >

Mi zona personal (Cliente)
No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las

herramientas que ponemos a tu disposicion en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu opinién es muy
valiosa y nos ayudard sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dedigues unas
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinion™. Derecho al olvido

Accede desde aqui al formulario electronico para
El Servicio de Publicaciones y BOJA. ejercer tid derecho de desindexacién de datos de
caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 1882018, de 9 de octubre, de
Noticias ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

21/06/2021 @

Legislacion Consolidada de Andalucia

¥a tienes a tii disposicién la consulta de la normativa consolidada de Andalucia en el apartado "Legislacion Consolidada™ Suscripciones
Desde ahi podras tener acceso a todas las normas emanadas de los érganos e instituciones andaluzas actualizadas a su - e . .
o Desde aqui podras suscribirte a varias fuentes
dltima.. web (web feeds) relacionadas con el BOJA que
[ ] ponemos a ti disposicion
©
= BOJA = Legislacion consolidada

A partir de aqui podrd acceder a la opcion de menu “Mi Zona personal (cliente)”
(apartado 2.3.1) para la remision de disposiciones a BOJA.
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2.2.5. Modificacién de datos del perfil de Persona Usuaria

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

jueves 05 de octubre de 2023 - 11:25:18

Y mico (D) enecesmas avuDa? - (1] CONTACTA CON NOSOTROS ~ (T2 Danos TU OPINION -

Esia usted en: Perfil Usuario /

Datos de persona €3 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ‘ =

Introduzca los datos de la persona

Mombre Apellidos
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Mi zona personal (Cliente) ‘

Correo Electronico (Requerido)

pruebas_eidas@fnmt.es

Domicilio (Requerido)

Calle Begonia 72C

Provincia (Requerido) Municipio (Requerido)
Sevilla Alanis

Cadigo postal (Requerido) Cargo (Requerido)
41927 Administracién

Teléfono (Requerido) Fax

955555555

Roles Colaboradores Restablecer

A esta pantalla se accede desde el panel de informacién de Persona Usuaria de color
verde (boton Configuracion) representado por el icono de engranaje. En la pantalla que
aparece se pueden modificar los datos dla persona Usuaria: correo electronico,
domicilio, provincia, municipio, codigo postal, cargo, teléfono y fax.

En la parte inferior se muestra el botén Colaboradores que lleva a una pantalla desde la
cual es posible llevar a cabo la ‘consulta y gestién de los autorizados’ de la persona
actual.
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Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

lunes 09 de octubre de 2023 - 12:50:46

Q INICIO E/?j ¢NECESITAS AYUDA? ~ L’ﬂ CONTACTA CON NOSOTROS ~ Cﬂb DANOS TU OPINION ~

Identificacion Nombre Esvigente ‘

Mi zona personal (Cliente)
99999999R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO 5

RS
=]]

El boton Restablecer lleva al formulario a los valores predeterminados del mismo y
elimina los cambios que se hayan hecho sobre el.

Al pulsar el boton Guardar, se guardaran los cambios en el sistema que se hayan
llevado a cabo.

2.2.5.1. Mensajes de Error

Se mostrard un mensaje de error en aquellos campos que no se hayan completado y
sean obligatorios.

Se mostrard un mensaje de error en aquellos campos que requieran de un formato
especifico y no se cumpla, como por ejemplo: teléfono, cdédigo postal, correo
electronico,...

2.2.5.2. Ayudas contextuales
Todos los campos son obligatorios menos el campo de fax.

Los campos nombre y apellidos son cargados de forma automatica de la informacion del
certificado a la hora de la creacion dla persona Usuaria y no pueden modificarse.
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2.2.6. Cerrar sesién en SEDEBOJA Yy salir

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

ueves 05 de octubre de 2023 - 11:33:27

1 micio (B necesms avuosr - G=lJ  CONTAGTA CONNOSOTROS ~ (& DANOS TUOPINIGN -
Bienvenido a |la Sede Electronica, donde podra realizar: Consultas personalizadas y acceder a los servicios disponibles.
{3 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO =
Actividad reciente

Gestionar tus textos

Modificade Area & Estado = Identificador = Sumaric

[.i. Remitir un nueve Texto

hace 21 Horas extos Pendiente de Firma Acuerdo del 22 de noviembre ©
de 2022, de la Parlamento

© Mis textos

hace 23 Horas Textos Firmada y Registrada 202399900038038 Acuerdo de 2 de octubre de ©
2023, de Secretaria General
de...

A esta pantalla se accedera desde cualquiera de las pantallas que muestran el panel de
Persona Usuaria.

En la parte derecha se podra pulsar el botdn

para cerrar sesion en la aplicacion y

salir.

2.2.6.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.2.6.2. Ayudas contextuales

Si se permanece demasiado tiempo sin llevar a cabo ninguna accion en el aplicativo,
éste cerrara sesion de forma automatica, mostrando un mensaje en la parte superior de
la pantalla en el que se indica que se debe de volver a iniciar sesion por este motivo:
ausencia de actividad.

Al salir de la aplicacién, no seré posible realizar ninguna de las acciones descritas en
este manual sin volver a iniciar sesion. on excepciones aquellas funcionalidades que se
puedan llevar a cabo sin iniciar sesion como Ciudadano no autenticado en el portal.

A esta pantalla se accede desde Acceso al portal de SEDEBOJA y accediendo a través
de certificado digital.

la persona Usuaria tras llevar a cabo su registro, debera esperar a que se le asigne a un
nodo sobre el que operar, no permitiéndose mientras tanto realizar accién alguna.
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2.3. Remision electronica (ambito INTERNO a la
Administracion de la Junta de Andalucia)

2.3.1. Mi zona personal (cliente)

BOJA

jueves 05 de octubre de 2023 - 11:42:05
4} wecio [ff] (NECESITAS AYUDA? ~ (1) CONTACTA CON NOSOTROS ~ (22 panos TuOPINION =

Esta usted en: Inicia /

Bienvenido/a a |a direccion electranica de Servicios del Baletin Oficial de |a Junta de Andalucia.

£}  PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ‘ B

Aquf encontraras a tu disposicidon un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos
poniendo de forma gradual algunos servicios que requeriran que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido. ‘

Mi zona personal (Cliente) ‘
No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las

herramientas que ponemos a tu disposicién en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu opinién es muy
valiosa y nos ayudara sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dediques unos
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinion”. Derecho al olvido

Accede desde aqui al formulario electronico para
El Servicio de Publicaciones y BOJA. ejercer tii derecho de desindexacion de datos de
caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de
Noticias ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

21/06/2021 ©)]
Legislacién Consolidada de Andalucia

Ya tienes a ti disposicion la consulta de la normativa consolidada de Andalucia en el apartado "Legislacion Consolidada™ Suscripciones

Desde ahi podras tener acceso a todas las nermas emanadas de los drganos e instituciones andaluzas actualizadas a su c - G B
Desde aqui podras suscribirte a varias fuentes

web (web feeds) relacionadas con el BOJA que
[ ] ponemos a td disposicion

©)

ultima...

= BOJA = |Legislacion consolidada

Accede desde aqui a consultar la normativa
consolidada de Andalucia: textos legales

Accede desde aqui a todos los boletines . s o o
actualizados a su altima version con un analisis

blicados desde el afio 1979 . . .
PSR aBER EE pormenorizado de los cambios experimentados

en el tiempo.

Una vez la Persona Usuaria esta dada de alta en el sistema y asignado al nodo
correspondiente, puede acceder a Mi zona personal (Cliente) pulsando en el botén del
mismo nombre.

Una vez pulsado, se muestra la siguiente pantalla:
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BOJA

{2 wico

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

Servicios
ueves 05 de octubre de 2023 - 11:50:14

E?A (NECESITAS AYUDA? ~ (=1 CONTACTA CON NOSOTROS [:ﬂb DANOS TU OPINION ~

Bienvenido a la Sede Electronica, donde podra realizar: Consultas personalizadas y acceder a los servicios disponibles.

Gestionar tus textos

Actividad reciente

Modificado frea & Estado s Identificador a Sumario

(+ Remitir un nuevo Texto

hace 21 Horas Textos Pendiente de Firma Acuerdo del 29 de noviembre

de 2022, de la Parlamento o
de...

Mis textos

hace 22 Horas Textos Firmadz y Registrada 202399900038038 Acuerdo de 2 de octubre de

2023, de Secretaria Genera

<12 3 >

= BOJA = Legislacion consolidada

Accede desde aqui a consultar la normativa

Accede desde aqui a todos los boletines
publicados desde el afio 1979

consolidada de Andalucia: textos legales
actualizados a su (ltima version con un analisis

pormenorizade de los cambios experimentados
en el tiempo

® ®

En la parte izquierda se proporciona informacion de la actividad reciente dla persona
Usuaria, mientras que en la derecha se muestran botones que dan acceso a las
diferentes acciones disponibles que se pueden iniciar para la remision y gestion de
textos a BOJA.

Las opciones de la pantalla son:

« Actividad Reciente: Muestra la informacion relativa a las Gltimas acciones
realizadas por la persona Usuaria en los textos dados de alta en el sistema, y en
los que haya participado en algin momento de su flujo de tramitacion. La
actividad reciente estd enmarcada dentro de un plazo de tiempo concreto, a
descontar desde la fecha actual. Para textos en los que haya participado anterior
a dicha fecha, deberia buscarlos mediante la opcion de mend “Mis Textos”.
Pulsando en el icono de € en el margen derecho se podra acceder al detalle de
cada uno de los textos.

« Remitir un nuevo texto: Opcion de mend que permitira al Persona Usuaria la
remision de un nuevo texto a BOJA.

« Mis textos: Opcion de menl que permite acceder a todos los textos, en los que
la persona Usuaria haya participado en algun momento de su flujo de tramitacion.

* BOJA: Permitira acceder a los boletines ya publicados.
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« Legislacion consolidada, Permite acceder a la normativa consolidada de
Andalucia.

2.3.2. Creacion de texto

A esta pantalla se accede desde Acceso al portal SEDEBOJA para remision electrénica.

Una vez autenticada en el sistema y siempre que la persona tenga acceso a Mi zona
personal (Cliente), podr4 acceder a la creacion de una disposicion pulsando en el panel
lateral derecho sobre el boton “Remitir un nuevo texto”:

BOJA

viernes 06 de octubre de 2023 - 14:07:54

) wco E?j {NECESITAS AYUDA? ~ [=1]  CONTACTA CON NOSOTROS ~ (T2 DANOS TU OPINION -
Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Inicio /

Bienvenido a la Sede Electronica, donde podra realizar: Consultas personalizadas y acceder a los servicios disponibles.

£3 PRUEBASEIDAS CERTIFICADO ‘ =
Actividad reciente

Gestionar tus textos

Modificado  « Arez s Estado N Identificador N Sumario

+ Remitir un nueve Texto

hace 1Hora Textos Firmada y Registrada 202399300039536 Aguerdo del 29 de noviembre ©
de 2022, de la Parlamento

© Mis textos
de...

hace 20 Horas Textos Devuelta 202339300038452 Anuncio de 5 de octubre de ©

2023, de Notarias,

Tras pulsar se mostrara por defecto el primero de los apartados del texto necesarios a
completar (Caracteristicas del Texto) descrito en el siguiente apartado.
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2.3.3. Caracteristicas del texto

BOJA

jueves 05 de octubre de 2023 - 12:10:31

2 mcio fﬁ NECESITAS AYUDA? ~ [=) CONTACTA CON NOSOTROS ~ [:ﬁ DANOS TU OPINIGN ~

Caracteristicas del Texto
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

£EL  CARACTERISTICAS DELTEXTO

“ Ir a Inicio
& =

[FE]  opatosoeconTacTo -

Tiene datos de caracter Pago
@ ITULAR personal

Motivo de estar exento del pago (Requerido)
SO0  MATERIAS
FECHA PROFUESTA DE PUBLICACION
Restablecer Siguiente

ﬁ;j ARCHIVOS ADJUNTOS

Mediante este apartado se podran seleccionar las siguientes caracteristicas del tipo de
disposicion a remitir:

- Tiene datos de caracter personal. Si la disposicién contiene datos de caracter
personal se seleccionara esta opcion, accion que habilitara en el menu de la
izquierda el apartado “Datos de Caracter Personal” que por defecto se mostraba
deshabilitado.

- Si la disposicion es de pago, se debe pulsar la opcion Pago, accion que habilita
en el menu de la izquierda el apartado “Datos del Pagador”, que por defecto se
mostraba también deshabilitado inicialmente. Si la disposicién no fuese de pago,
no se seleccionara esta opcién, y se debera rellenar el campo de texto que
aparece por defecto en esta pantalla denominado: “Motivo de estar exento de

pago”.

Una vez completados estos datos se podran realizar las siguientes acciones:

* Boton “Guardar”. Recoge en el sistema los datos completados hasta ahora, de
cualquiera de las pantallas que se hayan rellenado.

« Boton “Siguiente”. Avanza hacia la siguiente pestafia de datos de la disposicion
gue se debe completar, detallada en el apartado 2.3.4 Datos de contacto.
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* Boton “Restablecer”. Limpia los datos introducidos dejando el formulario con los
datos por defecto.

2.3.3.1. Mensajes de error

Se mostrara un mensaje de error si se establece una disposicion que no es de pago y
no se completa el motivo de la exencion de pago.

2.3.3.2. Ayudas contextuales

Sl la disposicion creada posee datos de caracter personal se activard en el panel
izquierdo el apartado “Datos de caracter personal”.

Del mismo modo, si la disposicion es de pago se activara el apartado “Datos de
pagador”, deshabilitandose automaticamente el campo de texto que estaba destinado a
acoger el motivo por el cual la disposicion estaria exenta de pago.

2.3.4. Datos de contacto

BOJA

jueves 05 de octubre de 2023 - 12:15:.07

1 micio [V?J NECESITAS AYUDA? [=1] CONTACTA CON NOSOTROS ~ [:fﬂ? DANOS TU OPINIGN ~

Caracteristicas del Texto
) L ) . . O PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO [:—>
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

Datos de Contacto

“ Ir a Inicio

Verifique los datos mostrados a continuacion y tenga en cuenta que
pueden ser modificados desde su Perfil

=
Q) DATOSDETITULAR .
= Nombre (Requerido)

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
= Correo Electronico (Requerido)
=0 MATERIAS

pruebas_eidas@fnmt.es

Teléfono de contacto (Requerido)
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION 955555555

=] ARCHIDSADJUNTOS
iz Restablecer Siguiente

A esta pantalla se accede desde Caracteristicas del texto > botén Siguiente, o bien,
pulsando en el boton del panel de la izquierda Datos de contacto. Los datos de contacto
son datos que obtiene la aplicacion de forma automatica del perfil de la persona que
esta autenticada.
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2.3.4.1. Mensajes de Error

Se mostrara un mensaje de error si no se encuentra algun dato de los indicados en el
perfil dla persona Usuaria.

2.3.4.2. Ayudas contextuales
No se permite modificar los datos de contacto directamente.

Los datos de esta pantalla son modificables desde la pantalla de datos del perfil dla
persona Usuaria. Si falta algun dato o es incorrecto debera modificarse desde alli.

2.3.5. Datos de titular

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

miércoles 29 de noviembre de 2023 - 18:29:37

1) mcio (%) onecesmas avuoar - G=1J CONTACTA CON NOSOTROS + () DANOSTU OPINION ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

‘ . B ) £} PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO [~
Selecciona queé tipo de disposicion va a gestionar =

Datos de titular

sfa  CARACTERISTICAS DELTEXTO
Procedencia (Requerido) © ualbicio

PATDSDECONTACTO l C.J Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacién Admtva v ]

.
Organismo (Requerido)
Servicio de Publicacionesy BOJA v ]

Titular (Requerido)

O MATERIAS

l PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO A ]

Insertante (Requerido)

FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION l PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO v ]

@3 ARCHIVOS ADJUNTOS
Restablecer Guardar Siguiente

SUMARIO Y OBSERVACIONES

A esta pantalla se accede desde Datos de contacto > botdn Siguiente o pulsando el
apartado Datos del titular situado en la parte izquierda. Se solicitan en ella cuatro
campos obligatorios para remitir cualquier texto:

2. Procedencia Muestra la lista de procedencias en las que esta el creador de la
disposicion o Persona Usuaria logado esta dado de alta.
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3. Organismo. Muestra el organismo asociado a la procedencia donde el creador
de la disposicién o Persona Usuaria logado esté dado de alta.

Titular. Muestra la lista de titulares del organismo seleccionado.
5. Insertante. Muestra la lista de insertantes del organismo seleccionado.

Estos campos son obligatorios y si no son completados no se puede remitir el texto.
Las acciones que se pueden realizar desde esta pantalla son:

o Boton “Guardar”. Recoge en el sistema los datos hasta ahora completados,
de cualquiera de las pantallas que hasta ese momento se hayan rellenado.

o Boton “Siguiente”. Avanza hacia la siguiente pestafia de datos de la
disposicion que se deben completar.

o Botdn “Restablecer”. Limpia los datos introducidos dejando el formulario con
los datos por defecto.

2.3.5.1. Mensajes de Error

Se mostrara un mensaje de error en aquellos campos que no contengan un valor valido
por no haberse seleccionado.

2.3.5.2. Ayudas contextuales

Los datos del titular son datos obligatorios, y para poder establecerlos es necesario que
la persona que crea la disposicion pertenezca a alguno de los nodos del DUO.

Si el creador de la disposicion pertenece (como Titular o Colaborador) a alguno de los
nodos del DUO, podra crear una disposicion a partir del primer nodo Procedencia de los
antecesores del suyo propio, eligiendo como Organismo cualquiera de los
descendientes del nodo Procedencia seleccionado. Una vez seleccionado el Organismo,
debera seleccionar como Titular e Insertante alguno de los titulares e insertantes
asignados a dicho Organismo.

Los campos cambian dinamicamente segun se van seleccionando, teniendo que
seleccionarse en orden para poder acceder a todos ellos.
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2.3.6. Datos de caracter personal

BOJA

Jueves 05 de octubre de 2023 - 12:53:47

1 mcio @ NECESITAS AYUDA? = E=1J  CONTACTA CON NOSOTROS » (D oanoSTUOPINGN +

Esta usted en: ulmm(_ﬂluie}lnemuonmmnmlmi

Caracteristicas del Texto ~
£3 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO =

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

Datos de caracter personal
53, CARACTERISTICAS DELTEXTO
“ Ir a Inicio

FE omosoeconacTo Tipo de Identificacion

C 2

@l DATOSDE TITULAR

Valor de |dentificacion

DATOS DE CARACTER PERSONAL |

=0 MATERIAS + =

Restablecer Siguiente

FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION

r[]—; ARCHIVDS ADJUNTOS

SUMARID Y OBSERVACIONES

Esta pantalla se mostrara habilitada solo si ha seleccionado la opcion “Tiene Datos de
Caracter Personal”, tal y como se describe en el apartado 2.3.3 Caracteristicas del texto.

Los campos para completar en esta pantalla no son obligatorios, y son los siguientes:
* Tipo de Identificacién. Si es NIF, CIF o NIE.

* Valor de identificacion. Numero de identificacion asociado al tipo seleccionado
previamente.

Las acciones que se pueden realizar desde esta pantalla son:

* Boton “Guardar”. Recoge en el sistema los datos hasta ahora completados, de
cualquiera de las pantallas que se hayan rellenado.

- Boton “Siguiente”. Avanza hacia la siguiente pestafia de datos de la disposicion
gue se deben completar.

* Botdn “Restablecer”. Limpia los datos introducidos dejando el formulario con los
datos por defecto.
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2.3.6.1. Mensajes de Error

Se mostrard un mensaje de error en los campos obligatorios: si no se selecciona un tipo
de documento de identidad o si no se introduce un documento de identidad concreto.

Se mostrard un mensaje de error si no se cumple el formato del documento de
identidad.

2.3.6.2. Ayudas contextuales

En caso de haber seleccionado la creacion de una disposicion con datos de caracter
personal, sera necesario establecer la identificacion de la/s persona/s cuyos datos
personales aparecen en la disposicion.

Se pueden afadir tantos datos como personas aparezcan en el texto a través de los
botones ‘+'y *-'.
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2.3.7. Materias

Boletin Oficial de la Junta de Andaluci:

BOJA

viernes 06 de octubre de 2023 - 14:55:3

INICIO ? ;NECESITAS AYUDA? ~ CONTACTA CON NOSOTROS ~ DANOS TU OPINIGN ~
o

Esta usteden:  Mizona personal (Cliente) / Remisin Electronica / Texos / Texto /

Caracteristicas del Texto

Q PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

Materias
£ha  CARACTERISTICAS DELTENTO
[CJ Administracion Pablica [ Agricultura y ganaderia « Iralnicio
[FE  patos e ConTACTO
O Aguas ) covip-18
(@) oarospETTLLR
[TJ Ccatastro (] Cazay pesca
=0 warsmas [JJ Consumo [ Contratacion publica
(0 crédito, banca y seguros [ cultura, arte, ocio y espectaculos
FECHA PROPUESTA DE FUELICACION () Deportes ) Economia, empresas y comercio
fls) ARCHIVOS ADIUNTOS
[JJ Educacién y conocimiento ) Empleo piblico
== SUMARIOY OESERVACIONES
() Energia [ Entes locales
2
[CJ Estadistica [ Expropiaciones
“
[CJ Familias (] Formacién
L ETASA
(O] Gobierno de la Junta de Andalucia ] Hacienday tributos
(J) Industria, mineria y artesania [ Infraestructuras publicas
[ Innovacion, investigacion e I+D+ [J Inscripci6n, afiliacion y recaudacion
() Inspeccién [ Juego
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Justicia

Memeoria histérica

Navegacion aérea

Notarias

() Padrén municipal

(0 patrimonio y propiedades publicas

[J Promocidn

() Propiedad intelectual

() megeneracidn y racionalizacidn
administrativa

[C] Responsabilidad patrimonial

(C] Medio ambiente y sostenibilidad

() Migracién y extranjeria

() Mavegacion maritima, puertos y marina
mercante

[ Otras

() Participacidn ciudadana

[ Prestaciones de Seguridad Social y
Accitn Social Maritima

] Propiedad industrial

[CJ Proteccién de datos de cardcter
personal

() Registro de |3 propiedad

] Sanidad y farmacia

(7] Seguridad ciudadana, proteccion civily (] Servicios sociales, igualdad y

emergencias

() subvencicnes, becas, premios y otras
ayudas

] Trabajoy emplec

(] Transportes terrestres

) Turismo

(O Urbanismo, vivienda y ordenacidn del
territorio

Restablecer

conciliacion

() Telecomunicaciones y nuevas
tecnologias

[_] Transparencia y gobierno abierto

() Trafico, circulacidn y seguridad vial

[ Universidades

Siguiente

A esta pantalla se accedera desde Datos del titular > boton Siguiente, Datos de caracter
personal > boton Siguiente, o pulsando sobre Materias en la parte izquierda .

Esta pantalla muestra un listado de materias en el que se debera seleccionar aquella

sobre las que actua la disposicion.
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Las acciones que se pueden realizar desde la pantalla anterior son:

* Boton “Guardar”. Recoge en el sistema los datos hasta ahora completados, de
cualquiera de las pantallas que se hayan rellenado.

« Boton “Siguiente”. Avanza hacia la siguiente pestafia de datos de la disposicion
gue se deben completar.

* Botdn “Restablecer”. Limpia los datos introducidos dejando el formulario con los
datos por defecto.
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2.3.8. Datos del pagador

BOJA

jueves 05 de octubre de 2023 - 13:27:30

1} weo () onecESTAS AvUDA?~ =1 CONTACTA CON NOSOTROS ~ (T2 DANOS TUOPINGN =

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisidn Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto
) . . ¥ PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

Datos de pagador
g:—g, CARACTERISTICAS DELTEXTO
“ Ir a Inicio
FE osmosoecontacro Tipo de Identificacion (Requerido)
Elija una opcién ... v
@ DATOS DETITULAR
Valor de |dentificacion (Requerido)
DATOS DE CARACTER PERSOMAL Introduzca valor
=0 wererss Nombre (Requerido)
Introduzca nombre
E DATOS DE PAGADOR
Apeliidos (Requerido)
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION
Introduzca apellidos
@—; ARCHIVCS ADJUNTOS
Domicilio (Requerido)
== SUMARIO Y OBSERVACIONES Introduzca valor
2 Cadigo postal (Requerido)
Introduzca valor
“«
Teléfono (Requerida)
G Introduzca valor
Fax
Introduzca valor
Provincia (Requerido)
Elija una opcidn ... v
Municipio (Requerido)
Elija una opcidn ...
Correo Electronico (Requerido)
Introduzca valor
Porcentaje (Requerido)
Introduzca valor
+ -
Porcentaje total acumulado:
Restablecer Siguiente
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A esta pantalla se accede desde Materias > botdn Siguiente, o bien pulsando en ‘Datos
del pagador en la parte izquierda de la pantalla. Estara habilitada so6lo si se ha
seleccionado la opcion “Pago” desde el apartado “Caracteristicas del Texto” (apartado
2.3.3).

Los datos que se recogen en este formulario corresponden a los datos de los pagadores
de los costes generados por tasas publicas para la remision de textos a BOJA, reflejado

por el porcentaje de participacion de cada uno y que se indicara en el campo
‘Porcentaje.’

Para cada pagador se indicara lo siguiente:
* Tipo de documento identificador.
* El documento identificador,

* vy los datos de la persona se obtendran de forma dinamica si estan disponibles:
nombre, apellidos, domicilio, cédigo postal, teléfono, fax, provincia y municipio.

* Porcentaje. Debera completar el porcentaje del pagador. El porcentaje total
para poder seguir avanzando debe ser 100.

2.3.8.1. Mensajes de Error

Se mostrard un mensaje de error en los campos que no tengan contenido 0 no estén
seleccionados.

Se mostrara un mensaje de error si no se cumple el formato establecido para los
campos NUMEricos.

Se mostrara un error si la suma de los porcentajes de participacién no alcanza el 100%.

2.3.8.2. Ayudas contextuales

Si la disposicion se ha creado como disposicién de pago, podemos establecer los datos
de los uno o varios pagadores de la disposicion.

La suma total de porcentaje se autocalculara.

Si se incluyen mas de un pagador la suma total de los porcentajes asignados a cada
uno de ellos debera ser igual a 100. En caso de que la suma de los porcentajes no sea
igual a 100 no se podréa continuar con la tramitacion hasta que no se corrija el error.
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2.3.9. Fecha propuesta de publicacién

BOJA

Jueves 05 de octubre de 2023 - 13:56:27

1} mcio @ NECESITAS AYUDA? ~ (1] CONTACTA CON NOSOTROS + (2 oanosTUOPMION -

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

) o . . £} PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO [~
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar -

Fecha propuesta de publicacién

éﬁ CARACTERISTICAS DEL TEXTO
Desde Hasta “ Ir a Inicio

5]  oaTospeconTacTe ~ - e
dd/mm/fyyyy dd/mm/yyyy

) ) 4 octubre2023 [ 3
@l DATOS DETITULAR
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do cer Siguiente
DATOS DE CARACTER PERSONAL
=0  MATERIAS 9 10 11 12 13

16 17 18 19 20

=] osresoeracanor 23 24 25 28 27

30 31

FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION

Iﬂg ARCHIVOS ADJUNTOS

SUMARID Y OBSERVACIONES

A esta pantalla se accede desde Materias > botén Siguiente, Datos de pagador > boton
Siguiente, o pulsando Fecha propuesta de publicacion situado en la parte izquierda.

En esta pantalla se podran introducir el rango de fechas entre las cuales se propone que
se realice la publicacion. Se recomienda por defecto dejarla sin informar, excepto
cuando se desee indicar que se desea publicar (un intervalo de fechas o un dia
concreto) con posterioridad a lo habitual.

2.3.9.1. Mensajes de Error
No aplica

2.3.9.2. Ayudas contextuales

La aplicacion no nos dejaré seleccionar una fecha “Desde” inferior a tres dias habiles a
contar desde el dia en el que se esta creando el texto.

Para la fecha “Hasta” se podra seleccionar una fecha igual o superior a la fecha ya
seleccionada en “Desde”.
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2.3.10. Carga de archivos en la disposicion

BOJA

jueves 05 de octubre de 2023 - 13:59:33
A E?J INECESITAS AYUDA? ~ [ CONTACTA CON NOSOTROS + (20 DANOSTUOPINION

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

£}  PRUEBASEIDAS CERTIFICADO ‘ [

Archivos adjuntos
é%,; CARACTERISTICAS DELTEXTO

“ Ir a Inicio
Para enviar a firma debe adjuntarse un documento de firma y al menos un

o) oarosozcontacte documento editable

DATOS DETITULAR : o
@ = Adjuntar documento original

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archiva

DATOS DE CARACTER PERSONAL

Adjuntar firma documento original

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archiva

SO MaTERIAS

=  oatospe racanor

Adjuntar documento editable

[izz] FEcHaProPUESTADE PUBLICACION . F— .
Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningan archiva

ARCHIVOS ADUUNTOS

_ Restablecer Guardar Siguiente
== SUMARIO Y OBSERVACIONES

EI‘J

A esta pantalla se accede desde Fecha propuesta de publicacion > botén Siguiente, o
pulsando en Archivos adjuntos en la parte izquierda de la pantalla. Desde esta pantalla
es desde donde se han de cargar los documentos de la disposicion.

Para publicar una disposicion es necesario como minimo incluir:

« El documento original de la disposicién, es decir, aquel documento que contiene
el texto a publicar.

« El documento editable, que son el /los documento/s que han generado la
disposicion en si (es decir, los documentos que generan el documento original
de la disposicion).

« El tercero de los ficheros adjuntos es la firma del documento original (Fichero de
firma).

2.3.10.1. Mensajes de Error
No aplica
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2.3.10.2. Ayudas contextuales

Dependiendo de si se adjunta o no el Fichero de firma en el campo ‘Adjuntar firma
documento original’, pueden darse dos casos:

» El fichero de firma se incorpora desde el equipo del cliente: el proceso de
verificacion de Firma se realiza de forma automatica, de forma que al guardar la
disposicion se comprueba la validez de dicho fichero.

» El fichero de firma no se adjunta: cuando finalice la edicion de la disposicion se
activara el envio del documento original al Portafirmas del Titular.

Una vez adjuntado un archivo nos apareceran junto a los documentos varios iconos que
realizan las siguientes funciones:

® 3 ] 2
Descargar Descarga de Descarga de Eliminar
Documento Informe de Firma | Registro de Aries Documento Firvrr?;rigr;?;](?ha
Original Original de firma
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2.3.11. Sumario y observaciones

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

miércoles 29 de noviembre de 2023 - 18:46:54
{,ﬁ INICIO E?j (NECESITAS AYUDA? ~ [=1] CONTACTA CON NOSOTROS ~ C@ DANGS TU OPINIGN ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texto /

. - B : €3  PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

Caracteristicas del Texto ‘

Sumario y observaciones
51 CARACTERISTICAS DELTEXTO

Sumario [ Ir a Inicio
u |

[2]  patospeconTacTo
Rango (Requerida)

@ DATOS DE TITULAR Anuncios l

Fecha sumario

29/11/2023 m
=0  MATERIAS

Organismo

Servicio de Publicaciones y BOJA

FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION
Texto libre del sumario (Requerido)

If]Fj Anuncio de 29 de noviembre de 2023, de Servicio de Publicaciones y BOJA,
=]  ARCHNOS ADJUNTOS

SUMARIO Y OBSERVACIONES |

A esta pantalla se accede desde Carga de archivos en la disposicion > boton Siguiente,
o pulsando en Sumario y observaciones situado en la parte izquierda.

Desde esta pantalla se insertara la informacion del sumario de la disposicién: sumario:
rango, fecha sumario, organismo, texto libre del sumario,; pie de firma: lugar, fecha pié

de firma, cargo, nombre, texto libre del pié de firma; general: publicacion obligada por,
numero de expediente de Persona Usuaria.

2.3.11.1. Mensajes de Error

Se mostrara un mensaje de error si no se completan o seleccionan aquellos campos que
hayan sido indicados como requeridos.
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2.3.11.2. Ayudas contextuales

Tanto el texto libre del Sumario como el Pie de Firma se componen cuando se incluye la
informacion en los campos que estan encima de ellos, siendo ambos modificables. El
texto libre del sumario se construye con: Rangot+Fecha de Sumario+Organismo,
mientras que el texto libre del pie de firma se construye con: Lugar+Fecha pie de
firmatcargo+nombre de la persona que se ha establecido en el texto con el rol de
“Titular”.

2.3.12. Guardar la disposicién

A esta pantalla se accede tras pulsar el boton Guardar en las pantallas de creacion de
una disposicion.

Una vez que se han cumplimentado todos los apartados, la aplicacion so6lo nos ofrecera
dos posibilidades: Restablecer o Guardar.

Restablecer

Si pulsamos en Restablecer, todo el formulario se reiniciara y los apartados volveran a
estar pendientes de rellenar. Si por el contrario pulsamos en “Guardar” se realizaran
todas las comprobaciones pertinentes, y si no existe ningun apartado con campos
erréneos, el Texto o Disposicidén se guardara.
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Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

miércoles 29 de noviembre de 2023 - 18:51:27

{2 oo (D) onecesms avuoar~ (=l)  CONTACTA CONNOSOTROS ~ (20 DaNOSTUOPNON~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

{3 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

| La accion se realizé con exito. |

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

. . “ Ir a Inicio
Sumarioy observaciones
5. CARACTERISTICAS DELTEXTO
- .
. Historico de estados
Sumario <
DATOS DE CONTACTO
Rango (Requerida)
@ DATOS DETITULAR Anuncios Descripcion Fecha
En Preparacidn hace 2 Minutos
Fecha sumario
29/11/2023 m Inicio hace 2 Minutos
SO MATERIAS
Organismo
Servicio de Publicaciones y BOJA
- @ Anular
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION
Texto libre del sumario {Requerido)
Anuncio de 29 de noviembre de 2023, de Servicio de Publicaciones y BOJA, @ Continuar tramitacion
r[]—g ARCHIVDS ADJUNTOS
== SUMARICYOBSERVACIONES

2.3.12.1. Mensajes de Error

Se mostraran elementos de error en las pantallas que contengan informacién incorrecta
en los elementos de la parte izquierda de la pantalla al pulsar el botén Guardar.

2.3.12.2. Ayudas contextuales

Al guardarse, en la parte derecha se puede consultar el histérico de estados de la
disposicion. En este caso particular se puede comprobar que la disposicién ha pasado
por los estados “Inicio” y “En preparacion”.

Una pequefa ventana emergente aparecera al colocar el cursor del raton sobre el
estado proporcionando informacion adicional, como la persona responsable de la
operacion.

Por otra parte, al pulsar el boton Guardar desde cualquier apartado, el sistema advierte
de aquél que no se haya llegado a informar completamente, sombreandolo en rojo.
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BOJA

lunes 20 de noviembre de 2023 - 10:41:16

Y mico () NEcESTAS AvUDA? - G- CONTACTACONNOSOTROS= () DANOSTUOPINION~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

. s " i . ° PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Selecciena qué tipo de disposicion va a gestionar

Materias
£E, CARACTERISTICAS DELTEXTO
[J Administracion Publica [ Agricultura y ganaderia “ IraInicio
5|  patospzcontacTo
[ Aguas O covip-19
(@ oatospeTTULR
[0 Catastro [0 Cazay pesca
DATOS DE CARACTER PERSONAL
SO MATERIAS [ consumo [0 contratacién ptblica
[J Crédito, bancay seguros [0 Cultura, arte, ocio y especticulos
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION [] Deportes [J Economfa, empresas y comercio
D) ARCHIVOS ADJUNTOS
[J Educacién y conocimiento [J Empleo piblico
_=_ SUMARIO Y OBSERVACIONES
[] Energia [J Entes locales
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2.3.13. Continuar tramitacion

A esta pantalla se accede tras Guardar la disposicion, una vez que todos los campos
obligatorios han sido informados satisfactoriamente.

BOJA

Jueves 05 de octubre de 2023 - 17:15:34
4 cio (D) wecesms Avuoar- (1) CONTACTA CON NOSOTROS ~ (X2 DANOS TU OPINIGN -

Esta usted en: Mi zona persenal (Cllente) / Remisidn Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

Selecciona que tipo de disposicion va a gestionar

€3 PRUEBASEIDAS CERTIFICADO ‘ =

£E1  CARACTERISTICAS DEL TEXTO

&D ﬂ “ Ira Inicio
—
DATOS DE CONTACTO -

Historico de estados

Q

Tiene datos de caracter Pago
(@ ostospeTITULAR

personal

DATOS DE CARACTER PERSONAL Descripeidn Fecha

En Preparacién hace 37 Segundos
IO MATERIAS Restablecer Guardar Siguiente

Inicio hace 37 Segundos
= oatosperagaDoR
FECHA PROFUESTA DE PUBLICACION
S ARCHIVGS ADUUNTOS @ Apul=y
= SUMARIOY ORSERVAGIONES @ Continuar tramitacion

En el caso en el que no se haya adjuntado el fichero de firma, si pulsamos en el botén
“Continuar Tramitacion” el texto se enviara al servicio Portafirmas de la persona con el
rol Titular que se haya seleccionado durante la fase de edicion de la disposicion
(apartado 2.3.5 Datos de titular)

Continuar tramitacion
El documento se enviara a la bandeja de entrada del portafirmas de:  Juan Espafiol Espafiol -
299999997
Observaciones
Introduzca texto
Aceptar
v
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Hasta que el texto sea firmado por el Titular, la disposicion quedara en estado
“Pendiente de Firma”.

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

miércoles 29 de noviembre de 2023 - 19:00:33
1 mcio (D) NEcEsms Avupar - ()] CONTACTA CON NOSOTROS ~ () DANOS TUOPINION ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisin Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

‘ - B . £}  PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO =
Selecciona que tipo de disposicion va a gestionar =

Sumario y observaciones
é%,; CARACTERISTICAS DEL TEXTO

. “ Ir a Inicio
Sumario

[FE]  oaTosDE conTacTO

Rango (Requerido . .
40 (Requerido) Historico de estados

Q

@ DATOSDETITULAR

DATOS DE CARACTER PERSONAL Fecha sumario Descripcién Fecha
29/11/2023 m
Pendiente de Firma hace 2 Segundos
=0 MATERIRS
Organismo 3
En Preparacion hace 3 Minutos

Servicio de Publicaciones y BOJA

Inicio hace 3 Minutos
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION ~ ~ N
Texto libre del sumario (Requerido)

Anuncio de 29 de noviembre de 2023, de Servicio de Publicaciones y BOJA,
@—3 ARCHIVOS ADJUNTOS

SUMARIO ¥ OBSERVACIONES

En el apartado 3.1.2 Flujo de la disposicion: no se adjunta el fichero de firma -> Envio a
Port@firmas , se muestran esquematicamente los estados asociados a la disposicion
para este caso en el que el texto se envia al Port@firmas del Titular.

2.3.13.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.3.13.2. Ayudas contextuales

Conviene advertir que el boton “Continuar tramitacion” no se mostrara caso de que
quede algun apartado sombreado en color rojo (le quedan datos por informar) o no se
hayan adjuntado los archivos de la disposicion.

Por otra parte, se puede proceder a la actualizacion del estado de la

disposicion (por ejemplo, comprobar si ya ha sido firmada en el Portafirmas &
del Titular) pulsando sobre el botdn ‘Actualizar’.
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Dependiendo de si el Titular coincide o no con el Insertante/colaborador, pueden darse
dos casos:

a) El Titular coincide con el Insertante: cuando la disposicion es firmada se envia
autométicamente a Aries para su registro, pasando su estado de “Pendiente de
firma” a “Firmada y Registrada”.

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

miércoles 29 de noviembre de 2023 - 19:03:05

{a} mico (P) oecesmasavubar~ 1) conmacTacomosoTRos~ () DANOSTUOPINION -

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texto /

» -
Caracteristicas del Texto ~
‘ i N ) £} PRUEBASEIDAS CERTIFICADO =
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar
Sumario y observaciones
L5, CARACTERISTICAS DELTEXTO
. “ Ir a Inicio
Sumario
DATOS DE CONTACTD
- ¢ -
Rango (Requerido) Historico de estados o
@ DATOS DE TITULAR
DATOS DE CARACTER PERSONAL Descripcidn Fecha

Fecha sumario
29/11/2023 m Firmada y Registrada hace 1 Segundo
O  mMATERIAS

Organismo Pendiente de Firma hace 1 Minuto

Servicio de Publicaciones y BOJA

. En Preparacion hace 2 Minutos
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION

Texto libre del sumario (Requerido)

A b v - BT, — a0 A Inicio hace 2 Minutos
@g ARCHIVOS ADJUNTOS Anuncio de 29 de noviembre de 2023, de Servicio de Publicaciones y BOJA,

SUMARIO Y OBSERVACIONES

Los datos del registro efectuado se pueden consultar en la apartado “Aries”,
mostrado ahora activo en la parte inferior izquierda de la pantalla.
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firmada su estado pasa de “Pendiente de firma” a “Pendiente de Insercion”.

BOJA

4 oo g;?j NECESITAS AYUDA? ~ (=] CONTACTA CON NOSOTROS ~ (L2 oanoSTUOPINGN ~

Estausteden:  Mizona personal (Cliente) / Remisidn Electronica / Textos / Texto /

b) EIl Titular no coincide con el Insertante o0 colaborador: cuando la disposicién es

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

Servicios

jueves 16 de noviembre de 2023 - 18:27.16

Caracteristicas del Texto

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

CARACTERISTICAS DEL TEXTD

&D
DATOS DE CONTACTO -

Tiene datos de caracter Pago

DATOS DETITULAR

personal

DATOS DE CARACTER PERSONAL
Motivo de estar exento del pago (Requerido)

MATERIAS N

FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION

ARCHIVOS ADJUNTOS

SUMARIO Y OBSERVACIONES

Siguiente

¥ PRUEBASEIDAS CERTIFICADO

“ Ir a Inicio

Histdrico de estados

Descripcidn

Pendiente de Insercién

Pendiente de Firma

En Preparacién

Inicio

®
®

Rechazar

Insertar y Registrar

Fecha

hace 0 Segundos

hace 21 Minutos

hace 24 Minutos

hace 24 Minutos

[$]

El sistema procederd a enviar un mensaje a la persona con el rol Insertante,
informéandole que su solicitud de insercibn en BOJA se encuentra en el estado
Pendiente de Insercion desde la correspondiente fecha.

El boton Rechazar cancelara el procedimiento y devolvera la disposicion a En

preparacion.

En el apartado 3.1.3 Escenarios de tramitacion se detallan diferentes escenarios
atendiendo a si el Titular coincide o no con el Insertante, entre otros.
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2.3.14. Insertary registrar disposicion

En el caso de que la disposicidén tenga un insertante o colaborador diferente del titular,
tras haber sido firmada por este ultimo en la plataforma Port@firmas de la Junta de
Andalucia, su estado pasa a ser Pendiente de insercion.

Es entonces cuando la persona no titular, tras haber accedido desde su Persona
Usuaria a la disposicion, puede presionar el botdn de Insertar y Registrar.

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

jueves 16 de noviembre de 2023 - 18:27:16

1 micio E?j NECESITAS AYUDA? ~ [=1) CONTACTA CON NOSOTROS ~ [:UQ DANOS TU OPINION ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

- e 0 R . ¥ PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO =
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar =
5fy  CARACTERISTICAS DEL TEXTO
ﬁ “ Ir a Inicio
—

[F5]  paTospEconTacTo |

- ¢ .

Tiene datos de caracter Pago Historico de estados =
(&) oarospeTTULAR persoial
DATOS DE CARACTER PERSONAL Descripcién Fecha
Motivo de estar exento del pago (Requerido)

=5 N Pendiente de Insercidn hace 0 Segundos
SO MATERIAS

Pendiente de Firma hace 21 Minutos
G En Preparacion hace 24 Minutos
FECHAPROPUESTA DE PUBLICACION

Siguiente

nicio ace inutos
2 ARCHNOS ADJUNTOS fn e 24 Mo
== SUMARIOY OBSERVACIONES

@ Rechazar

@ Insertar y Registrar
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A consecuencia de la accion, la disposicién se envia automaticamente a Aries para su
registro, pasando su estado de “Pendiente de Insercion” a “Firmada y Registrada”.

'BOJA

Jueves 16 de noviembre de 2023 - 18:51:12

1 weo (P) NecesmAS AvuDa? + (-1 CONTACTA CONNOSOTROS ~ (2 DaNoS TUOPINION ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos / Texto /

£} PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

#» -
Caracteristicas del Texto
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

51 CARACTERISTICAS DEL TEXTO

H “ Ir a Inicio
—
[*=]  patospeconTacTo &D ]

Historico de estados

]

Tiene datos de caracter Pago
(@ oaospETTULR

personal

DATOS DE CARACTER PERSONAL Descripcién Fecha
Mativo de estar exento del pago (Requerido)
foce 1 Segundo

SO  MATERIAS N

Pendiente de Insercitn hace 1 Hora
— Pendiente de Firma hace 1 Hora
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION

Siguiente
En Preparacion hace 1 Hora

[m'_; ARCHIVOS ADJUNTOS

= Inicio hace 1 Hora
== SUMARIOYOBSERVACIONES

@ Devolver a Instancia de Parte

Los datos del registro efectuado se pueden consultar en la apartado “Aries”
mostrado ahora activo en la parte inferior izquierda de la pantalla.

2.3.14.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.3.14.2. Ayudas contextuales

Esta pantalla solamente aplica para disposiciones en las que el Insertante de la
disposicion es distinto del Titular.

El boton Rechazar cancelard el procedimiento y devolvera la disposicion a En
preparacion.
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2.3.15. Devolver a instancia de parte

Una vez la disposicién ha alcanzado el estado ‘Firmada y Registrada’, aparecera a la
derecha en la pantalla anterior el boton Devolver a instancia de parte.

Al pulsarlo aparecera una ventana con la tipologia, subtipologia, y parrafo estandar que
aplican a este tipo de devolucién. Se deben de indicar también en ella los motivos de la
devolucion (campo Aclaraciones).

Historico de estados o
Devolver a Instancia de Parte
Descripcidn Fecha Tipologia (Requerido)
| De oficio
Firmada y Registrada hace 3 Segundos
Subtipologia (Requerido)
En Preparacidn hace 34 Segundos |Art|’culo 17.3.C
Inicio hace 36 Segundos Pamato estindar

Articulo 17.3.C del Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de
Ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

Aclaraciones (Requerido)
©) Devolver a Instancia de Parte

Al devolver la disposicion a Instancia de parte, ésta queda en el estado ‘Devuelta’.

2.3.15.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.3.15.2. Ayudas contextuales

La tramitacion de una disposicion por parte de un Persona Usuaria cliente finaliza
cuando ésta pasa al estado “Firmada y Registrada”.

En este estado, y sOlo hasta que un Persona Usuaria del ambito interno de la aplicacion
(personal del Servicio de Publicaciones y BOJA) reserve la disposicion y comience a
trabajar en ella, la persona Usuaria cliente podra “Devolver a Instancia de Parte” una
disposicion.

La pantalla se completa con un apartado observaciones no obligatorio. Para finalizar el
proceso pulsamos en el boton Aceptar.
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2.3.16. Disposicién devuelta

Historico de estados

Q

Descripcion Fecha

W

Dewvuelta hace 3 Se

i
|
=1
0

Firmada y Registrada hace 30 Minutos

En Preparacion hace 40 Minutos

nicio hace 40 Minutos

@ Anular
@ Volver a Preparacion

2.3.16.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.3.16.2. Ayudas contextuales
No aplica.

2.3.17. Anular una disposicién

A esta pantalla se accede desde la accién
Devolver a instancia de parte, o bien si la firma de
la disposicién ha sido rechazada en Port@firmas,
guedando la disposicion en estado ‘Devuelta’.

Si pulsamos en “Anular’ y aceptamos, la
disposicion quedara en el estado “Anulada”.

Si pulsamos en “Volver a preparacion” vy
aceptamos, la disposicion quedara en el estado
“En preparacién”.

Tanto cuando una disposicion se guarda por primera vez, como cuando se devuelve a
Instancia de parte, se tiene la posibilidad de “Anular”’ la disposicion. Si pulsamos en
“Anular” (ver captura de pantalla anterior) aparecera una ventana en la que tendremos
que seleccionar de los desplegables la tipologia y subtipologia.
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Anular

Tipologia (Requerido)

‘ Anulacidon ‘

Subtipologia (Requerido)

‘ En origen ‘

Pérrato estandar

Anulada en origen

Aclaraciones (Requerido)

El parrafo estdndar se autocompletard en el momento en el que se seleccionen la

tipologia y la subtipologia . Para concluir el proceso habria que incluir las aclaraciones y
pulsar en el botén Aceptar.

2.3.17.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.3.17.2. Ayudas contextuales

Tras pulsar ‘aceptar’, en el apartado “Devolucion/Anulacion” situado en la parte inferior
izquierda de la pantalla se puede consultar las distintas tipologias y subtipologias que
han motivado cada una de las posibles devoluciones o anulaciones por las que la
disposicion haya podido pasar.

Manual de Personas Usuarias. Remisién de Textos Pagina 51 de 100
SEDEBOJA - Sede electrénica de BOJA Version: V01r06



Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

viemes 17 de noviembre de 2023 - 11:52:21

{2 moo (3 mecesmsauom~  E3) coNmoraconnosotRos- (T DANOS TUOPNION -

Estad usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

£} PRUEBASEIDAS CERTIFICADO

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

Tz Iy
Datos de devolucion/anulacion
Lii, CARACTERISTICAS DELTEXTO
“ Ir a Inicio
Modificado Estado Tipologia Subtipologia
[=2]  paTos DE conTacTo
- L)
hace 3 Segundos Anulada Anulacién Enorigen © Historico de estados o
@ DATOS DE TITULAR
hace 3 Segundos Devuelta De oficio Artfculo 17.3.C ©
Descripcion Fecha
Anulada hace 3 Segundos
=0 MaTERIAS
Devuelta hace 1 Hora
. Firmada y Registrada hace 2 Horas
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION
Pendiente de Insercién hace 2 Horas
2] ARCHIVOSADJUNTOS
= Pendiente de Firma hace 18 Horas
== SUMARIDY OBSERVACIONES
2 DATOS ARIES En Preparacion hace 21 Horas
 DEVOLUCIANANULACION Inicio hace 21 Horas
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2.4. Remision electronica (ambito EXTERNO a la
Administracion de la Junta de Andalucia)

2.4.1. Mi zona personal (cliente)

BOJA

jueves 05 de octubre de 2023 - 11:42:05
4} wecio [ff] (NECESITAS AYUDA? ~ (1) CONTACTA CON NOSOTROS ~ (22 panos TuOPINION =

Esta usted en: Inicia /

Bienvenido/a a |a direccion electranica de Servicios del Baletin Oficial de |a Junta de Andalucia.

£}  PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ‘ B

Aquf encontraras a tu disposicidon un conjunto de servicios que esperamos te sean de mucha utilidad. Iremos
poniendo de forma gradual algunos servicios que requeriran que te registres, otros sin embargo estan ya
disponibles sin necesidad de registro previo. Te iremos informando de las novedades que se vayan
produciendo en este sentido. ‘

Mi zona personal (Cliente) ‘
No dudes en ponerte en contacto con nosotros si tienes alguna duda o incidencia a través de las

herramientas que ponemos a tu disposicién en el apartado "Contacta con nosotros”. Tu opinién es muy
valiosa y nos ayudara sin duda a mejorar estos servicios, por lo que también te pedimos que dediques unos
segundos a valorarnos en el apartado "Danos tu opinion”. Derecho al olvido

Accede desde aqui al formulario electronico para
El Servicio de Publicaciones y BOJA. ejercer tii derecho de desindexacion de datos de
caracter personal, recogido en el articulo 30 del
Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de
Noticias ordenacion del Boletin Oficial de la Junta de
Andalucia.

21/06/2021 ©)]
Legislacién Consolidada de Andalucia

Ya tienes a ti disposicion la consulta de la normativa consolidada de Andalucia en el apartado "Legislacion Consolidada™ Suscripciones

Desde ahi podras tener acceso a todas las nermas emanadas de los drganos e instituciones andaluzas actualizadas a su c - G B
Desde aqui podras suscribirte a varias fuentes

web (web feeds) relacionadas con el BOJA que
[ ] ponemos a td disposicion

©)

ultima...

= BOJA = |Legislacion consolidada

Accede desde aqui a consultar la normativa
consolidada de Andalucia: textos legales
actualizados a su tltima version con un analisis
pormenorizado de los cambios experimentados
en el tiempo.

Accede desde aqui a todos los boletines
publicados desde el afio 1979

Una vez la persona Usuaria estd dada de alta en el sistema y asignado al nodo
correspondiente, puede acceder a Mi zona personal (Cliente) pulsando en el botén con
dicha descripcion.

Una vez pulsado, se muestra la siguiente pantalla:
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Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

ueves 05 de octubre de 2023 - 11:50:14

{2 wico E% (NECESITAS AYUDA? + (=1 CONTACTA CON NOSOTROS [:ﬂb DANOS TU OPINIGN ~

Bienvenido a la Sede Electronica, donde podra realizar: Consultas personalizadas y acceder a los servicios disponibles.
° PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO [A

Actividad reciente
Gestionar tus textos

Modificado frea & Estado s Identificador a Sumario
G Remitir un nuevo Texto
hace 21 Horas Textos Pendiente de Firma Acuerdo de 2 de octubre

de 2023, de Motarias,

© Mis textos

Servicios de apoyo

hace 22 Horas Textos Firmada y Registrada 202399300038038 Acuerdo de 2 de octubre

de 2023, de Notarfas,

B Generar modelo 046
<12 3 >

= BOJA = Legislacion consolidada

Accede desde aqui a consultar [a normativa

; X consolidada de Andalucia: textos legales

Accede desde aqui a todos los boletines . s - o
N ~ actualizados a su Gltima version con un analisis
publicados desde el ano 1973 A .
pormenorizado de los cambios experimentados

en el tiempo

©) ©)

En la parte izquierda se muestra informacion de la actividad reciente dla persona
Usuaria, mientras que en la derecha se muestran botones que dan acceso a las
diferentes acciones disponibles que puede iniciar para la remisién y gestion de textos a
boja.

Las opciones de la pantalla son:

« Actividad Reciente: Muestra la informacion relativa a las Gltimas acciones
realizadas por la persona Usuaria en los textos dados de alta en el sistema, y en
los que haya participado en algin momento de su flujo de tramitacion. La
actividad reciente esta enmarcada dentro de plazo de tiempo concreto, a
descontar desde la fecha actual. Para textos en los que haya participado anterior
a dicha fecha, deberia buscarlos mediante la opcion de menu “Mis Textos” .
Pulsando en el icono de € en el margen derecho se podra acceder al detalle de
cada uno de los textos.

« Remitir un nuevo texto: Opcion de mend que permitird al Persona Usuaria la
remision de un nuevo texto a BOJA.

+ Mis textos: Opcion de menu que permite acceder a todos los textos, en los que
la persona Usuaria haya participado en algiin momento de su flujo de tramitacion.
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+ BOJA: Permitird acceder a los boletines ya publicados.

+ Legislacion consolidada, Permite acceder a la normativa consolidada de
Andalucia.

2.4.2. Creacion de texto

A esta pantalla se accede desde Acceso al portal SEDEBOJA para remision electronica.
Una vez autenticados en el sistema y siempre que la persona tenga acceso a Mi zona
personal (Cliente), podra acceder a la creacion de una disposicion pinchando en el panel
lateral derecho sobre “Remitir un nuevo texto”:

BOJA

viernes 06 de octubre de 2023 - 14:07:54

ﬁ‘ INICIO E?j (NECESITAS AYUDA? ~ [=1) CONTACTA CONNOSOTROS ~ CEQ DANOS TU OPINION ~
Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Iniclo /

Bienvenido a la Sede Electrénica, donde podra realizar: Consultas personalizadas y acceder a los servicios disponibles.

£} PRUEBASEIDAS CERTIFICADO ‘ =

Actividad reciente

Gestionar tus textos

Modificado hrea & Estado s Identificador - Sumario
[.i. Remitir un nuevo Texto

hace 1 Hora Textos Firmada y Registrada 202399900039536 Acuerdo de 2 de octubre ©

de 2023, de Notarfas, © Mis textos

Servicios de apoyo
hace 20 Horas Textos Devuelta 202339900038462 Anuncio de 5 de octubre de ©

2023, de Motarias,
= Generar modelo 046

Por defecto se muestra el primero de los apartados del texto necesarios a completar
(Caracteristicas del Texto) a continuacion descrito.
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2.4.3. Caracteristicas del texto

BOJA

jueves 05 de octubre de 2023 - 12:10:31

2 mcio fﬁ NECESITAS AYUDA? ~ [=) CONTACTA CON NOSOTROS ~ [:ﬁ DANOS TU OPINIGN ~

Caracteristicas del Texto
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

£EL  CARACTERISTICAS DELTEXTO

“ Ir a Inicio
& =

[FE]  opatosoeconTacTo -

Tiene datos de caracter Pago
@ ITULAR personal

Motivo de estar exento del pago (Requerido)
SO0  MATERIAS
FECHA PROFUESTA DE PUBLICACION
Restablecer Siguiente

ﬁ;j ARCHIVOS ADJUNTOS

Mediante este apartado se podran seleccionar las siguientes caracteristicas del tipo de
disposicion a remitir:

- Tiene datos de caracter personal. Si la disposicién contiene datos de caracter
personal se seleccionara esta opcion, accion que habilitara en el menu de la
izquierda el apartado “Datos de Caracter Personal”, que por defecto se mostraba
deshabilitado.

- Si la disposicion es de pago, se debe pulsar la opcion Pago, accion que habilita
en el menu de la izquierda el apartado “Datos del Pagador”, que por defecto
también se mostraba deshabilitado inicialmente. Si la disposicién no fuese de
pago, no se seleccionara esta opcion, y se debera completar el campo de texto
gue aparece por defecto en esta pantalla denominado: “Motivo de estar exento de

pago”.

Una vez completados los datos se podran realizar las siguientes acciones:

* Boton “Guardar”. Recoge en el sistema los datos hasta ahora completados, de
cualquiera de las pantallas que se hayan rellenado.

« Boton “Siguiente”. Avanza hacia la siguiente pestafia de datos de la disposicion
gue se deben completar, detallada en el apartado 2.4.4 Datos de contacto.
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* Boton “Restablecer”. Limpia los datos introducidos dejando el formulario con los
datos por defecto.

2.4.3.1. Mensajes de error

Se mostrara un mensaje de error si se establece una disposicion que no es de pago y
no se completa el motivo de la exencion de pago.

2.4.3.2. Ayudas contextuales

Sl la disposicién que se crea tiene datos de caracter personal, se activara en el panel
izquierdo el apartado “Datos de caracter personal”.

Del mismo modo, si la disposicibn es de pago se activara el apartado “Datos de
pagador”, deshabilitdndose automéaticamente el campo de texto que estaba destinado a
acoger el motivo por el cual la disposicién estaria exenta de pago.

2.4.4. Datos de contacto

BOJA

Jueves 05 de octubre de 2023 - 12:15:07

1y mcio E?j NECESITAS AYUDA? ()] CONTACTA CON NOSOTROS ~ (D) DANOSTUOPINON =
Esta usted en: Mi zona personal {Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

) B L . £¥  PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO [~
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar -
Datos de Contacto
3, CARACTERISTICAZ DELTENTD
“ Ir a Inicio
Verifique los datos mostrados a continuacion y tenga en cuenta que
pueden ser modificados desde su Perfil
I ST Nombre (Requerido)
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Correo Electronico (Requerido)
=0 MATERAS
pruebas_eidas@fnmt.es
Teléfono de contacto (Requerido)
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION 953555555
D) ARCHIVOS ADIUNTOS g
Restablecer Guardar Siguiente
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A esta pantalla se accede desde Caracteristicas del texto > botdn Siguiente, o bien,
pulsando en el boton del panel de la izquierda Datos de contacto. Los datos de contacto
son datos que obtiene la aplicacion de forma automatica del perfil de la persona que
esta autenticada.

2.4.4.1. Mensajes de Error

Se mostrara un mensaje de error si no se encuentra algun dato de los indicados en el
perfil dla persona Usuaria.

2.4.4.2. Ayudas contextuales
No se permite modificar los datos de contacto directamente.

Los datos de esta pantalla son modificables desde la pantalla de datos del perfil dla
persona Usuaria. Si falta algiin dato o es incorrecto debera de modificarse desde alli.

2.4.5. Datos de titular

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

lunes 27 de noviembre de 2023 - 16:52:16

1 o E?j NECESITAS AYUDA? ~ (1) CONTACTA CONNOSOTROS ~ (Z2 DANOSTU GPINION -

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

. - RN : £}  PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO =
Selecciena qué tipo de disposicion va a gestionar -
Datos de titular
£5  CARACTERISTICAS DELTEXTO
Procedencia (Requerido) « I a Inicio
EI DATOS DE CONTACTO Nota I'TES v ]
(2) oaTospETITULAR
Organismo (Requerido)
Notarias v ]

=0 wareras Titular (Requerido)

l PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO v ]

Insertante (Regquerida)

FECHA PROFUESTA DE PUBLICATION lPRUEBAS EIDAS CERTIFICADO V]

rﬂ]’g ARCHIVOS ADJUNTOS
Restablecer Guardar Siguiente

A esta pantalla se accede desde Datos de contacto > botdn Siguiente o pulsando el
apartado Datos del titular situado en la parte izquierda. Se solicitan en ella cuatro
campos obligatorios para remitir cualquier texto:
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* Procedencia. Muestra la lista de procedencias en las que el creador de la
disposicion o Persona Usuaria logado esta dado de alta.

* Organismo. Muestra el organismo asociado a la procedencia donde el creador
de la disposicion o Persona Usuaria logado esté dado de alta.

» Titular. Muestra la lista de titulares del organismo seleccionado.
* Insertante. Muestra la lista de insertantes del organismo seleccionado.

Estos campos son obligatorios y si no son completados no se puede remitir el texto.
Las acciones que se pueden realizar desde esta pantalla son:

o Botdn “Guardar”. Recoge en el sistema los datos hasta ahora completados,
de cualquiera de las pantallas que hasta ese momento se hayan rellenado.

o Botdn “Siguiente”. Avanza hacia la siguiente pestafia de datos de la
disposicion que se deben completar.

o Botdn “Restablecer”. Limpia los datos introducidos dejando el formulario con
los datos por defecto.

2.4.5.1. Mensajes de Error

Se mostrard un mensaje de error en aquellos campos que no contengan un valor valido
por no haberse seleccionado.

2.4.5.2. Ayudas contextuales

Los datos del titular son datos obligatorios, y para poder establecerlos es necesario que
la persona que crea la disposicién pertenezca a alguno de los nodos del DUO.

Si el creador de la disposicién pertenece (como Titular o Colaborador) a alguno de los
nodos del DUO, podra crear una disposicion a partir del primer nodo procedencia de los
antecesores del suyo propio, eligiendo como Organismo cualquiera de los
descendientes del nodo Procedencia seleccionado. Una vez seleccionado el Organismo,
debera seleccionar como Titular e Insertante alguno de los titulares e insertantes
asignados a dicho Organismo.

Los campos cambian dinamicamente segun se van seleccionando, teniendo que
seleccionarse en orden para poder acceder a todos ellos.
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2.4.6. Datos de caracter personal

BOJA

Jueves 05 de octubre de 2023 - 12:53:47

1 mcio @ NECESITAS AYUDA? = E=1J  CONTACTA CON NOSOTROS » (D oanoSTUOPINGN +

Esta usted en: ulmm(_ﬂluie}lnemuonmmnmlmi

Caracteristicas del Texto ~
£3 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO =

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

Datos de caracter personal
53, CARACTERISTICAS DELTEXTO
“ Ir a Inicio

FE omosoeconacTo Tipo de Identificacion

C 2

@l DATOSDE TITULAR

Valor de |dentificacion

DATOS DE CARACTER PERSONAL |

=0 MATERIAS + =

Restablecer Siguiente

FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION

r[]—; ARCHIVDS ADJUNTOS

SUMARID Y OBSERVACIONES

Esta pantalla se mostrara habilitada solo si ha seleccionado la opcion “Tiene Datos de
Caracter Personal”, tal y como se describe en el apartado 2.4.3 Caracteristicas del texto.

Los campos para completar en esta pantalla no son obligatorios, y son los siguientes:
* Tipo de Identificacion. Si es NIF, CIF o NIE

* Valor de identificacion. Numero de identificacion asociado al tipo seleccionado
previamente.

Las acciones que se pueden realizar desde esta pantalla son:

* Boton “Guardar”. Recoge en el sistema los datos hasta ahora completados, de
cualquiera de las pantallas que se hayan rellenado.

- Boton “Siguiente”. Avanza hacia la siguiente pestafia de datos de la disposicion
gue se deben completar.

* Botdn “Restablecer”. Limpia los datos introducidos dejando el formulario con los
datos por defecto.
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2.4.6.1. Mensajes de Error

Se mostrard un mensaje de error en los campos obligatorios: si no se selecciona un tipo
de documento de identidad o si no se introduce un documento de identidad.

Se mostrard un mensaje de error si no se cumple el formato del documento de
identidad.

2.4.6.2. Ayudas contextuales

En caso de haber seleccionado la creacion de una disposicion con datos de caracter
personal, sera necesario establecer la identificacion de la/s persona/s cuyos datos
personales aparecen en la disposicion.

Se pueden afadir tantos datos como personas aparezcan en el texto a través de los
botones ‘+'y *-'.
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2.4.7. Materias

Boletin Oficial de la Junta de Andaluci:

BOJA

viernes 06 de octubre de 2023 - 14:55:3

12} micio E;?j NECESITAS AYUDA? v (1] CONTACTA CONNOSOTROS ~ (D0 oaNOSTUOPINIGN+

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisidn Electronica | Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto
Q PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

Materias
5, CARMCTERISTICASDELTENTD
[J Administracién Pablica ) Agricultura y ganaderia “ Ira Inicio
[®5]  patos e conTACTO
) Aguas ) covip-18
(@) owospeTTLLER
() Catastro () Cazay pesca
=0 waterss ] Consumo (] Contratacion pdblica
(7] crédito, bancay seguros (7] Cultura, arte, ocio y espectdculos
FECHA FROPUESTA DE FUELCACION [CJ Deportes [CJ Economia, empresas y comercio
flS) ARCHIVOS ADIUNTOS )
() Educacién y conocimiento () Empleo piblico
== SUMARIOY OBSERVACIONES
(] Energia [J) Entes locales
2
] Estadistica () Expropiaciones
«
) Familias ) Formacién
€ GESTION DETASAS
[J) Gobierno de la Junta de Andalucia [CJ Hacienday tributos
() Industria, mineria y artesania [0 Infraestructuras pdblicas
(O Innovacidn, investigacion e 1+D+1 (O Inscripcidn, afiliacion y recaudacion
[ Inspeccidn [ Juego
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Justicia

Memoria histérica

Mavegacion aérea

Motarias

[J Padrén municipal

(0 patrimonio y propiedades plblicas

[J Premocidn

] Propiedad intelectual

() Regeneracidn y racionalizacion
administrativa

(O Responsabilidad patrimonial

] Medio ambiente y sostenibilidad

[ Migracion y extranjer(z

[ Mavegacién maritima, puertosy marina
mercante

) Otras

[J Participacion ciudadana

[ Prestaciones da Seguridad Social y
Accitn Social Maritima

[ Propiedad industrial

[ Proteccion de dates de caracter
personal

[T Registro de la propiedad

[ sanidady farmacia

() Seguridad ciudadana, proteccion civily (] Servicios sociales, igualdad y

emergencias

) Subvenciones, becas, premios y otras
ayudas

() Trabajoy empleo

() Transportes terrestres

[ Turismo

[J Urbanismo, vivienda y ordenacion del
territorio

conciliacion

[ Telecomunicaciones y nuevas
tecnologias

[T Transparencia y gobierno abierto

(] Tréifico, circulacidn y seguridad vial

(] universidades

Restablecer Siguiente

A esta pantalla se accedera desde Datos del titular > boton Siguiente, Datos de caracter
personal > botdn Siguiente, o pulsando sobre Materias en la parte izquierda de la

pantalla.

Esta pantalla muestra un listado de materias en el que se debera seleccionar aquella

sobre las que actua la disposicion.
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Las acciones que se pueden realizar desde esta pantalla son:

* Boton “Guardar”. Recoge en el sistema los datos hasta ahora completados, de
cualquiera de las pantallas que se hayan rellenado.

« Boton “Siguiente”. Avanza hacia la siguiente pestafia de datos de la disposicion
gue se deben completar.

* Botdn “Restablecer”. Limpia los datos introducidos dejando el formulario con los
datos por defecto.
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2.4.8. Datos del pagador

BOJA

jueves 05 de octubre de 2023 - 13:27:30

Q‘ INICIO E,?j (NECESITAS AYUDA? ~ @ CONTACTA CON NOSOTROS = @ DANOS TU OPINION ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos /

Caracteristicas del Texto
. - : . ) ¥ PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

Datos de pagador
A’Z‘é CARACTERISTICAS DELTEXTO
“ Ir aInicio
5 oaosoeconTacTo Tipo de Identificacion (Requerido)
Elija una opcidn ... ~
@ DATOSDETITULAR
Valor de Identificacion (Requerido)
DATOS DE CARACTER PERSOMAL Introduzca valor
=0 waTERAS Nombre (Requerido)
Introduzca nombre
E DATOS DE PAGADOR
Apeliidos (Requerido)
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION
Introduzca apellidos
@ ARCHIVOS ADJUNTCS
Domicilio (Requerido)
== SUMARIOYOBSERVACICNES Introduzea valor
i Cédigo postal (Requerido)
Introduzca valor
€~ DEVOLUC
Teléfono (Requerido)
o Introduzca valor
Fax
Introduzca valor
Provincia (Requerido)
Elija una opcién ... v
Municipio (Requerido)
Elija una opcién ...
Correo Electronico (Requerido)
Introduzca valor
Porcentaje (Requerida)
Introduzca valor
-+ -
Porcentaje total acumulado:
Restablecer Siguiente
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A esta pantalla se accede desde Materias > boton Siguiente, o bien pulsando en Datos
del pagador en la parte izquierda de la pantalla. Estard habilitada solo si se ha
seleccionado la opcion “Pago” desde el apartado “Caracteristicas del Texto” (apartado
2.4.3)

Los datos que se recogen en este formulario, corresponden a los datos de los
pagadores de los costes generados por tasas publicas para la remisidn de textos a

BOJA, reflejado por el porcentaje de participacion de cada uno y que se indicara en el
campo Porcentaje.

Para cada pagador se indicara lo siguiente:
* Tipo de documento identificador.
* El documento identificador,

* vy los datos de la persona se obtendran de forma dinamica si estan disponibles:
nombre, apellidos, domicilio, cédigo postal, teléfono, fax, provincia y municipio.

* Porcentaje. Debera completar el porcentaje del pagador. El porcentaje total
para poder seguir avanzando debe ser 100.

2.4.8.1. Mensajes de Error

Se mostrard un mensaje de error en los campos que no tengan contenido 0 no estén
seleccionados.

Se mostrara un mensaje de error si no se cumple el formato establecido para los
campos NUMEricos.

Se mostrara un error si la suma de los porcentajes de participacién no alcanza el 100%.

2.4.8.2. Ayudas contextuales

Si la disposicion se ha creado como disposicién de pago, podemos establecer los datos
del/de los pagador/es de la disposicion.

La suma total de porcentaje se autocalculara.

Si se incluyen mas de un pagador la suma total de los porcentajes asignados a cada
uno de ellos debera ser igual a 100. En caso de que la suma de los porcentajes no sea
igual a 100 no se podréa continuar con la tramitacion hasta que no se corrija el error.
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2.4.9. Fecha propuesta de publicacién

BOJA

Jueves 05 de octubre de 2023 - 13:56:27

1} meo @ NECESITAS AYUDA? ~ (1] CONTACTA CON NOSOTROS + (2 oanosTUOPMION -

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto
£} PRUEBASEIDAS CERTIFICADO

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

Fecha propuesta de publicacién

L5, CARACTERISTICAS DELTEXNTO

Desde Hasta © Craleam

[F5]  oatospeconTacTe PR m - m
(@ osmosoETITULR 4 octubre 2023 »

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do cer Siguiente
DATOS DE CARACTER PERSONAL |
SO MATERIAS 9 10 11 12 13

16 17 18 18 20

=] oatosoeracanor 23 24 25 28 27

30 31
FECHA PROFUESTA DE FUBLICACION

@3 ARCHIVOS ADJUNTOS

SUMARID Y OBSERVACIONES

A esta pantalla se accede desde Materias > botén Siguiente, Datos de pagador > boton
Siguiente, o pulsando Fecha propuesta de publicacion en la parte izquierda de la
pantalla.

En esta pantalla se podran introducir el rango de fechas entre las cuales propone que se
realice la publicacion. Se recomienda por defecto dejarla sin informar, excepto cuando
se desee indicar que se desea publicar (un intervalo o un dia concreto) con
posterioridad a lo habitual.

2.4.9.1. Mensajes de Error
No aplica

2.4.9.2. Ayudas contextuales

La aplicacion no nos dejara seleccionar una fecha “Desde” inferior a tres dias habiles a
contar desde el dia en el que se esta creando el texto.

Para la fecha “Hasta” se podra seleccionar una fecha igual o superior a la fecha
seleccionada en “Desde”.
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2.4.10. Carga de archivos en la disposicion

BOJA

Jueves 05 de octubre de 2023 - 13:59:33

1 weo (?) necesmas arubar - (1)  CONTACTA CON NOSOTROS ~ (0 DANOS TUOPINION ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto ~
£} PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO >

Selecciona qué tipe de disposicion va a gestionar

Archivos adjuntos
gi—,; CARACTERISTICAS DELTEXTO

“ Ir a Inicio
Para enviar a firma debe adjuntarse un decumento de firma y al menos un

o) oarosozcontacte documento editable

DATOS DETITULAR . -
@ o Adjuntar documento original

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archive

DATOS DE CARACTER PERSONAL

Adjuntar firma documento original

Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archiva

SO MaTERIAS

] osmospEracinos

Adjuntar documento editable

[r]  FECHAPROPUESTADE FUBLICACION = = . P .
) " Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archive

|ﬁ‘§ ARCHIVOS ADUUNTOS

_ Restablecer Guardar Siguiente
== SUMARIO Y OBSERVACIONES

A esta pantalla se accede desde Fecha propuesta de publicacion > boton Siguiente, o
pulsando en Archivos adjuntos en la parte izquierda de la pantalla. Desde esta pantalla
es desde donde se han de cargar los documentos de la disposicion.

Para publicar una disposicion es necesario como minimo incluir:

« El documento original de la disposicion, es decir, aquel documento que contiene
el texto a publicar.

« El documento editable, que son el /los documento/s que han generado la
disposicion en si (es decir, los documentos que generan el documento original
de la disposicion).

« El tercero de los ficheros adjuntos es la firma del documento original.

2.4.10.1. Mensajes de Error
No aplica
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2.4.10.2. Ayudas contextuales

Dependiendo de si se adjunta o no el Fichero de firma en el campo ‘Adjuntar firma
documento original’, pueden darse dos casos:

» El fichero de firma se incorpora desde el equipo del cliente: el proceso de
verificacion de Firma se realiza de forma automatica, de forma que al guardar la
disposicion se comprueba la validez de dicho fichero.

» El fichero de firma no se adjunta: cuando finalice la edicion de la disposicion se
realizara la firma directamente desde la aplicacion a través de Autofirm@ del
Estado.

Una vez adjuntado un archivo nos apareceran varios iconos junto a los documentos que
realizan las siguientes funciones:

® 2 B o
Descargar Descarga de Descarga de Eliminar
Documento Informe de Firma | Registro de Aries Documento Fir\/n?;rigr;g?ha
Original Original de firma
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2.4.11. Sumario y observaciones

BOJA

Jueves 05 de octubre de 2023 - 14:34.01

1 oo Q?j NECESITAS AYUDA? (] CONTAGTA CON NOSOTROS ~ (D0 oanos TUOPINGN ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texta /

Caracteristicas del Texto

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

£} PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ‘ =
Sumario y observaciones

gz] CARACTERISTICAS DEL TEXTO
. “ Ir a Inicio
Sumario
E’ DATOS DE CONTACTO

Range (Requerido)

@ DATOS DE TITULAR Anuncios

DATOS DE CARACTER PERSONAL
° " & Fecha sumario

05/10/2023 m
=0 MATERIAS

QOrganismo
=  oatosoeracanor

Notarias

FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION
Texto libre del sumario (Requerido)

If]Fj Anuncio de 5 de octubre de 2023, de Notarias,
=]  ARCHINDS ADJUNTOS

== SUMARIDY OBSERVACIONES

A esta pantalla se accede desde Carga de archivos en la disposicion > botdn Siguiente,
o pulsando en Sumario y observaciones en la parte izquierda de la pantalla.

Desde esta pantalla se insertard la informacion del sumario de la disposicion: sumario:
rango, fecha sumario, organismo, texto libre del sumario; pie de firma: lugar, fecha pié

de firma, cargo, nombre, texto libre del pié de firma; general: publicacion obligada por,
numero de expediente de Persona Usuatria.

2.4.11.1. Mensajes de Error

Se mostrara un mensaje de error si no se completan o seleccionan aquellos campos que
hayan sido indicados como requeridos.
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2.4.11.2. Ayudas contextuales

Tanto el texto libre del Sumario como del Pie de Firma, se componen cuando se incluye
la informacion en los campos que estan encima de ellos, siendo ambos modificables. El
texto libre del sumario se construye con: Rangot+Fecha de Sumario+Organismo,
mientras que el texto libre del pie de firma se construye con: Lugar+Fecha pie de
firmatcargo+nombre de la persona que se ha establecido en el texto con el rol de
“Titular”.

2.4.12. Guardar la disposicién

A esta pantalla se accede tras pulsar el boton Guardar en las pantallas de creacion de
una disposicion.

Una vez que se han cumplimentado todos los apartados, la aplicacion so6lo nos ofrecera
dos posibilidades: Restablecer o Guardar.

Restablecer

Si pulsamos en Restablecer, todo el formulario se reiniciara y los apartados volveran a
estar pendientes de rellenar. Si por el contrario pulsamos en “Guardar”, se realizaran
todas las comprobaciones pertinentes, y si no existe ningun apartado con campos
erréneos, el Texto o Disposicidén se guardara.

Manual de Personas Usuarias. Remisién de Textos Pagina 71 de 100
SEDEBOJA - Sede electrénica de BOJA Version: V01r06



A

BOJA

sabado 07 de octubre de 2023 - 08:42:43

1 woo E?j (NECESITAS AYUDA? ~ (1) CONTACTA CON NOSOTROS ~ (22 panos TUCPINON ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisidn Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

£}  PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ‘ -

| La accién se realizé con exito. I

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

. . “ Ira Inicio
Sumario y observaciones
£E1  CARACTERISTICAS DEL TEXTO

Historico de estados

Q

Sumario
EI DATOS DE CONTACTO

Rango (Requerido)

; . . Descripcién Fecha
(@ oaosoeTULR Anuncios

En Preparacion hace 4 Segundos

Fecha sumario

07/10/2023 m nicio hace 5 Segundos
=0  wmaTeRIAS
Organismo
Motarias
Anular
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACICN @

Texto libre del sumario (Requerido)

B3 srcwossounos Anuncio de 7 de octubre de 2023, de Notarias, @ CrrrmEr e e
3 ARcHNOS AL

2.4.12.1. Mensajes de Error

Se mostraran elementos de error en las pantallas que contengan informacién incorrecta
en los elementos de la parte izquierda de la pantalla al pulsar el botén Guardar.

2.4.12.2. Ayudas contextuales

Al guardarse, en la parte derecha se puede consultar el histérico de estados de la
disposicion. En este caso particular se puede comprobar que la disposicién ha pasado
por los estados “Inicio” y “En preparacion”.

Una pequefa ventana emergente aparecera al colocar el cursor del raton sobre el
estado proporcionando informacion adicional, como la persona responsable de la
operacion.

Por otra parte, al pulsar el boton Guardar desde cualquier apartado, el sistema advierte
de aquél que no se haya llegado a informar completamente, sombreandolo en rojo.
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BOJA

lunes 20 de noviembre de 2023 - 10:41:16

{3 weo () pEcesmsaupars  F) CONTCTACONNOSOTROS~ (L) DANGSTUOPINION~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto
£}  PRUEBASEIDAS CERTIFICADO

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

Materias
i1, CARACTERISTICAS DEL TEXTO
[ Administracién Piblica [ Agricultura y ganaderia « Ira Inicio
[®=]  pavcspecontacTo
] Aguas [J covip-19
(8) oarosoeTTuLAR
[ catastro [ cazay pesca
DATOS DE CARACTER PERSONAL
=0 MATERIAS [0 consumo [ contratacién plblica
TOS DE PAGADOR [ crédito, banca y seguros [ Cultura, arte, ocio y espectaculos
FECHAFROPLESTA DE PUBLICACION (] Deportes [J Economia, empresas y comercio
2 ARCHNDSADJUNTOS . )
[J Educaciény conocimiento [J Empleo piiblico
== SUMARIOY OBSERVACIONES
[J Energia [ Entes locales
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2.4.13. Continuar tramitacion

A esta pantalla se accede tras Guardar la disposicion, una vez que todos los campos
obligatorios han sido informados satisfactoriamente.

BOJA

) micio (D) wecesms Avuoar -

Servicios
jueves 05 de octubre de 2023 - 17:15:34

(=1) CONTACTA CON NOSOTROS ~ (T2 DANOS TU OPINIGN -

Esta usied en: Mi zona personal (Cliente) / Remisidn Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO =
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar ° -
£ CARACTERISTICAS DEL TEXTO
&D ﬁ “ Ira Inicio
DATOS DE CONTACTO -
it
‘ Historico de estados
Tiene datos de caracter Pago =
(@ ostespETITULAR personal
DATOS DE CARACTER PERSONAL Descripeidn Fecha
En Preparacién hace 37 Segundos
IO MATERIAS Restablecer Guardar Siguiente
nicio hace 37 Segundos
= oatosperasanoR
FECHA PROFUESTA DE FUBLICACION
S ARCHIVGS ADUUNTOS @ Apul=y
= S UMARIOY OBSERVAGIONE @ Continuar tramitacion
= sumu VACIONES.

Tras pulsar el botén “Continuar tramitacion” se habilita una pantalla emergente
destinada a acoger cualquier observacion que se estime pertinente:

Cerrar

Continuar tramitacion

Observaciones

Introduzca texto

Aceptar

Tras pulsar pulsar ‘Aceptar’ y hasta que el texto sea firmado por el Titular mediante la
herramienta AutoFirm@, la disposicién permanecerd en el estado “Pendiente de Firma”.
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BOJA

viemes 17 de noviembre de 2023 - 13:42:32

Y oo @ {NECESITAS AYUDA? ~ (] CONTAGTA GON NOSOTROS ~ (T2 oanoS TUOPINIGN ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texta /

Caracteristicas del Texto

‘ o L . £} PRUEBASEIDAS CERTIFICADO =
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar -
Sumario y observaciones
T, CARACTERISTICAS DEL TEXTO
. “ Ir a Inicio
Sumario
DATOS DE CONTACTO
2 - L)
Rango (Requerido) Historico de estados o
(@ oatosoeTTULR
DATOS DE CARACTER PERSONAL Fecha sumario Descripeidn Fecha
17/11/2023 m Pendiente de Firma hace 3 Segundos
SO MATERIAS
Organismo En Preparacién hace 2 Minutos
Notarias
p— Inicio hace 2 Minutos
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION
Texdo libre del sumario (Requerido)
Anuncio de 17 de noviembre de 2023, de Notarfas,
D) ARCHIVOSADJUNTOS
== SUMARIOY OBSERVACIONES

En el apartado 3.2.2 Flujo de la disposicion: no se adjunta el fichero de firma ->
AutoFirm@, se muestran esquematicamente los estados asociados a la disposicién en
este caso en el que el texto se firma mediente AutoFirm@.

2.4.13.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.4.13.2. Ayudas contextuales

Conviene advertir que el boton “Continuar tramitacion” no se mostrara caso que quede
algun apartado sombreado en color rojo (le quedan datos por informar) o no se hayan
adjuntado los archivos de la disposicion.

Por otra parte, se puede proceder a la actualizacion del estado de la
disposicion (por ejemplo, comprobar si el Titular ya la ha firmado mediante la
herramienta AutoFirm@) pulsando sobre el boton ‘Actualizar’.

Q

Dependiendo de si el Titular coincide o no con el Insertante/colaborador, pueden darse
dos casos:
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a) El Titular coincide con el Insertante : EIl titular/Insertante ha de entrar
expresamente en la disposicién y proceder a firmarla, accion que debe de realizar
desde el apartado Archivos Adjuntos.

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

lunes 20 de noviembre de 2023 - 12:06:40

A} moo  (2) pecesmsauom- ) conmcaconwosotrosw () DANOSTUOPINIGN~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos / Texto /

Para firmar el texto debe ir al apartado Archivos Adjuntos y pulsar sobre Firmar - - r
¢ JUAN ESPANOL ESPANOL |__’
# -
Caracteristicas del Texto
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar
. . “ Ir a Inicio
Archivos adjuntos
I3, CARACTERISTICAS DEL TEXTQ
- L]
) ) Historico de estados =
Para enviar a firma debe adjuntarse un documentoe de firma y al menos un =
DATCS DE CONTACTO documento editable
®  owrosoenmuse Documento Qriginal s e
ginat @ B B ®
Ahivo ad]l{n-lD de Pendiente de Firma hace 58 Segundos
DATOS DE CARACTER PERSONAL prueba_Original.pdf
N N . En Preparacion hace 1 Minuto
=0  MATERIAS Adjuntar firma documento original
Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archiveo
Inicio hace 1 Minuto
Documento editable:
FECHA PROPUESTA DE FUBLICACION @® o
Arhivo adjunto de
rugba_Editable.docx
p ; @ Re‘:hazar Firma
2] ARCHIVOS ADUUKTOS i
_ Adjuntar documento editable
_ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archiveo
== SUMARIDYOBSZRVACIONES
Restablecer Siguiente
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Asi, después de haber pulsado sobre el botén “Firmar” (genera el Fichero de
firma .csig) pulsariamos sobre el botén ‘Guardar’, y a continuacion sobre el de
‘Continuar tramitacion’:

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

Ilunes 20 de noviembre de 2023 - 12:19:23
) moo (D) mecesmsavoawr-  [R) cowcraconwosorros+ (L) panosTUOPMON-

Estausted en:  Mizona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

. i o ) £} JUAN ESPANOL ESPARNOL [~
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar -
Archivos adjuntos
55, CARACTERISTICAS DEL TEXTO
“ Ir a Inicio
Para enviar a firma debe adjuntarse un documento de firma y al menos un
DATGS DE CONTACTG documento editable
W
Historico de estados o
(@ oatospETTULR .
Documento Original: ® g B &
Arhivo adjunto de
DATOS DE CARACTER PERSONAL prueba_Original.pdf Descripcién Fecha
N b o de Fi Pendiente de Firma hace 13 Minutos
=0  MATERIAS ocumento de Firma: ® ® -
firma-generada.csig
En Preparacion hace 13 Minutos
— Documento editable: ® 2] Inicio hage 13 Minutos
FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION Arhivo adjunto de
prueba_Editable.docx
fj2) ARCHIOS ADUUNTOS Adjuntar documento editable
No se ha seleccionado ninggdn archivo .
== SUMARIDYOBSERVACIONES @ Rechazagiinna
@
Restablecer Siguiente
Manual de Personas Usuarias. Remisién de Textos Pagina 77 de 100

SEDEBOJA - Sede electrénica de BOJA Version: VO1r06



A

De esta forma, la disposicién firmada se envia automaticamente a Aries para su
registro, pasando su estado de “Pendiente de firma” a “Firmada y Registrada”.

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

lunes 20 de naviembre de 2023 - 12:24:32

1 wcio (?) inecesmas AvuDa? » (1] CONTACTA CONNOSOTROS = [ DANOSTU OPNION ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

[-»
Selecciona qué tipo de disposici6n va a gestionar Q PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ‘_
£f,  CARACTERISTICAS DELTEXTO
&D = “ Ir a Inicio
DATOS DE CONTACTO - )
it
Tiene datos de caracter| Pago Historico de estados o~

® DATOS DETITULAR

personal

DATOS DE CARACTER PERSONAL Descripcién Fecha
Motivo de estar exento del pago (Requerido)
= N Firmada y Registrada hace 1 Segundo
SO MATERIAS
Pendiente de Firma hace 13 Minutos
En Preparacién hace 19 Minutos
[zz:] FECHAPROPUESTADE PUBLICACION

Restablecer Guardar Siguiente
Inicio hace 19 Minutos

@—; ARCHIVOS ADJUNTOS.

== SUMARICYOBSERVACIONES

@ Devolver a Instancia de Parte

Los datos del registro efectuado se pueden consultar en la apartado “Aries”,
mostrado ahora activo en la parte inferior izquierda de la pantalla.
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b) El Titular no coincide con el Insertante o colaborador: cuando la disposicién es

firmada por el Titular, su estado pasa de “Pendiente de firma” a “Pendiente de

Insercion”.

BOJA

£ oo (?) NEcESTAS AYUDA? G=1J  CONTACTA GON NOSOTROS ~ (20 oanoSTUOPINGN -

Estiusteden:  Mizona personal (Cliente) / Remision Electronica | Textos / Texto |

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

Servicios

jueves 16 de noviembre de 2023 - 18:27:16

Caracteristicas del Texto

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

i1  CARACTERISTICAS DEL TEXTO

[*E]  patos DECONTACTO

@ DATOS DE TITULAR

DATOS DE CARACTER PERSONAL

SO MATERIAS

FECHA PROPUESTA DE PUBLICACION

@é ARCHIVOS ADJUNTOS

SUMARIO Y OBSERVACIONES

Tiene datos de caracter Pago

personal

Motivo de estar exento del pago (Requerido)
N

Siguiente

£¥ PRUEBASEIDAS CERTIFICADO

“ Ir a Inicio

Historico de estados

Descripcion

Pendiente de Insercidn

Pendiente de Firma

En Preparacion

Inicio

®
®

Rechazar

Insertary Registrar

Fecha

hace 0 Segundos

hace 21 Minutos

hace 22 Minutos

hace 24 Minutos

[$]

El sistema procederd a enviar un mensaje a la persona con el rol Insertante,
informandole que su solicitud de insercion en BOJA se encuentra en el estado
Pendiente de Insercion desde la correspondiente fecha.

El boton Rechazar cancelara el procedimiento y devolvera la disposicion a En
preparacion.

En el apartado 3.2.3 Escenarios de tramitacion se detallan diferentes escenarios
atendiendo a si el Titular coincide o no con el Insertante, entre otros.
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2.4.14. Rechazar Firma

Tanto cuando se va a firmar una disposicion o bien justo después de firmarse, el titular
tiene la posibilidad de “Rechazar la Firma”.

Boletin Oficial de la Junta de Andaluci:

BOJA

lunes 20 de noviembre de 2023 - 17:03:3/

ﬁﬁ' INICIO E?j (NECESITAS AYUDA? ~ [=1] CONTACTA CONNOSOTROS ~ Cﬂg‘ DANOS TU OPINIGN ~
Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos / Texto /

Para firmar el texto debe ir al apartade Archives Adjuntos y pulsar sobre Firmar

£¥ JuaN EsPAROL ESPARIOL ‘ 5

Caracteristicas del Texto

Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar

. . “ Ir a Inicio
Archivos adjuntos
£33 CARACTERISTICAS DELTEXTO

Histdrico de estados

(4]

Para enviar a firma debe adjuntarse un documento de firma y al menos un

= 5
DATOS DE CONTACTO documento editable

BATOS DETITULAR Descripcidn Fecha
Documento Original: .
Pumento g ® B B ®
Arhivo ad]l{n?o de Pendiente de Firma hace 17 Segundos
DATOS DE CARACTER PERSONAL prueba_Qriginal.pdf
) ) . En Preparacidn hace 28 Segundos
=0 MATERIAS Adjuntar firma documento original
Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archivo
Inicio hace 28 Segundos
- Documento editable:
FECHAPROPUESTA DE FUBLICACION ] w

Arhive adjunto de

prueba_Editable.docx .
rfa ARCHIVOS ADJUNTOS N @ fectazaybing
N Adjuntar documento editable

Elegir archivo | No se ha seleccionado ninglin archivo

e S

== SUMARIO ¥ DBSERVACIONES

Asi, se pulsa el boton “Rechazar Firma” aparecerd una ventana en la que habra que
seleccionar de los desplegables la tipologia y subtipologia explicativos del motivo del
rechazo.
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Cerrar

Rechazar Firma

Tipologia (Requerido)

Elija una opcién ...

Subtipologia (Requerido)

Elija una opcién ...

Pérrato estandar

Aclaraciones (Requerido)

El parrafo estandar se autocompletara en el momento en el que se seleccionen la

tipologia y la subtipologia. Para concluir el proceso habria que incluir las aclaraciones y
pulsar en el botdn Aceptar.

2.4.14.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.4.14.2. Ayudas contextuales

Tras pulsar ‘aceptar’, en el apartado “Devolucion/Anulacion” situado en la parte inferior
izquierda de la pantalla, se puede consultar las distintas tipologias y subtipologias que

han motivado cada uno de las posibles rechazos por los que la disposicion haya podido
pasar.
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2.4.15. Insertary registrar disposicion

En el caso de que la disposicion tenga un insertante o colaborador diferente del titular,
tras haber sido firmada por este Ultimo a través de la herramienta AutoFirm@, su estado
pasa a ser Pendiente de insercion.

Es entonces cuando la persona no titular, tras haber accedido a la disposicion desde su
Persona Usuaria, puede presionar el botén de Insertar y Registrar.

Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

jueves 16 de noviembre de 2023 - 18:27:16

4 woo  (3) mecesmsauoar~ () conmomacownosomos~ (LD paNOSTUOPNON-

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

p . i s y £} PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO >
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar -

i1 CARACTERISTICAS DEL TEXTO

ﬂ “ Ir a Inicio
 ROS—
[F=]  patospeconTacTo &D |

Histdrico de estados

(4]

Tiene datos de caracter Pago
(@) oaospeETTULAR

persenal

DATDS DE CARACTER PERSONAL Descripeién Fecha
Motivo de estar exento del pago (Requerido)

Pendiente de Insercién hace 0 Segundos
=0  MATERIAS N

Pendiente de Firma hace 21 Minutos
p— En Preparacién hace 24 Minutos
FECHAFROPUESTA DE PUBLICACION

Siguiente

Inicio hace 24 Minutos
rﬁﬁ ARCHIVOS ADJUNTOS
= SUMARIOYOBSERVACICNES

@ Rechazar

@ Insertar y Registrar
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A consecuencia de la accion, la disposicién se envia automaticamente a Aries para su
registro, pasando su estado de “Pendiente de Insercion” a “Firmada y Registrada”.

"BOJA

jueves 16 de noviembre de 2023 - 18:51:12

1 weo (P) NecesmAS AvuDa? + (-1 CONTACTA CONNOSOTROS ~ (2 DaNoS TUOPINION ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remisién Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto

) o L . £}  PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO =
Selecciona qué tipo de disposicion va a gestionar -
51 CARACTERISTICAS DEL TEXTO
H “ Ir a Inicio
—

[FE]  paTosDEcONTACTE: ]

. L)

Tiene datos de caracter| Pago Historico de estados <
(@ oaospeETTULR personal
DATOS DE CARACTER PERSONAL Deseripeidn Fecha
Mativo de estar exento del pago (Requerido)
N hace *segundo

SO MATERIAS

Pendiente de Insercién hace 1 Hora
— Pendiente de Firma hace 1 Hora
FECHA FROPUESTA DE PUBLICACION

Siguiente

En Preparacion ace 1 Hora
@'_j ARCHIVOS ADJUNTOS g "

Inicio hace 1 Hora

_£ SUMARIO Y OBSERVACIONES

@ Devolver a Instancia de Parte

Los datos del registro efectuado se pueden consultar en la apartado “Aries” mostrado
activo en la parte inferior izquierda de la pantalla.

2.4.15.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.4.15.2. Ayudas contextuales

Esta pantalla solamente aplica para disposiciones en las que el insertante de la
disposicion es diferente al titular.

Esta pantalla solamente se mostrard una vez se haya insertado y firmado los
documentos de la disposicion.

El boton Rechazar cancelard el procedimiento y devolvera la disposicion a En
preparacion.
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2.4.16. Devolver a instancia de parte

Una vez la disposicién ha alcanzado el estado ‘Firmada y Registrada’, en la pantalla
aparecera a la derecha el boton Devolver a instancia de parte.

Al pulsarlo aparecera una ventana con la tipologia, subtipologia, y parrafo estandar que
aplican a este tipo de devolucion. En esta pantalla también se deben indicar los motivos
de la devolucién (campo Aclaraciones).

- r -
Historico de estados o
Devolver a Instancia de Parte
Descripcidn Fecha Tipologia (Requerido)
| De oficio
Firmada y Registrada hace 3 Segundos
Subtipologia (Requerido)
En Preparacion hace 34 Segundos |Art|culo 17.3.C
Parrafo estandar
Inicio hace 35 Segundos Articulo 17.3.C del Decreto 188/2018, de 9 de octubre, de

Ordenacién del Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

Aclaraciones (Requerido)

@ Devolver a Instancia de Parte

Al devolver la disposicion a Instancia de parte, ésta queda en el estado ‘Devuelta’.

2.4.16.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.4.16.2. Ayudas contextuales

La tramitacion de una disposicion por parte de un Persona Usuaria cliente finaliza
cuando esta pasa al estado “Firmada y Registrada”.

En este estado, y sélo hasta que un Persona Usuaria del @mbito interno de la aplicacion
(personal del Servicio de Publicaciones y BOJA) reserve la disposicion y comience a
trabajar en ella, la persona Usuaria cliente podra “Devolver a Instancia de Parte” una
disposicion.

La pantalla se completa con un apartado observaciones no obligatorio. Para finalizar el
proceso pulsamos en el botén Aceptar.
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2.4.17. Disposicién devuelta

A esta pantalla se accede desde la accién
Devolver a instancia de parte, o bien si se ha
rechazado la firma de la disposicion (apartado
pescripeion Feche 2.4.14 Rechazar Firma) quedando ésta en el
estado ‘Devuelta’.

Historico de estados

Q

Devuelta hace 3 Segundos

Si pulsamos en “Anular’ y aceptamos, la
Fimaday Registrada hace 30 Minutos disposicion quedara con estado “Anulada”.

Si pulsamos en “Volver a preparacion” 'y
aceptamos, la disposicion quedara con estado “En
preparacion”.

En Preparacion hace 40 Minutos

nicio hace 40 Minutos

@ Anular
@ Volver a Preparacion

2.4.17.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.4.17.2. Ayudas contextuales
No aplica.

2.4.18. Anular una disposicién

Tanto cuando una disposicion se guarda por primera vez, como cuando se devuelve a
Instancia de parte, se tiene la posibilidad de “Anular” la disposicion. Si pulsamos en
“Anular” (ver captura de pantalla anterior) aparecera una ventana en la que tendremos
que seleccionar de los desplegables la tipologia y subtipologia.
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Anular

Tipologia (Requerido) A

‘ Anulacion ‘

Subtipologia (Requerido)

‘ En origen ‘

Pérrafo estandar

Anulada en origen

Aclaraciones (Requerido)

El parrafo estdandar se autocompletara en el momento en el que se seleccionen la

tipologia y la subtipologia y para concluir el proceso habria que incluir las aclaraciones y
pulsar en el botdn Aceptar.

2.4.18.1. Mensajes de Error
No aplica.

2.4.18.2. Ayudas contextuales

Tras pulsar ‘aceptar’, en el apartado “Devolucion/Anulacion” situado en la parte inferior
izquierda de la pantalla se puede consultar las distintas tipologias y subtipologias que
han motivado cada una de las posibles devoluciones o anulaciones por las que la
disposicion haya podido pasar.
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Boletin Oficial de la Junta de Andalucia

BOJA

lunes 09 de octubre de 2023 - 13:52:50

1} micio E;?J NECESITAS AYUDA? = I  CONTACTA CON NOSOTROS ~ (D2 oanos TUOPINIGN ~

Esta usted en: Mi zona personal (Cliente) / Remision Electronica / Textos / Texto /

Caracteristicas del Texto ~
) » ) = . £} PRUEBASEIDAS CERTIFICADO =
Selecciena qué tipo de disposicion va a gestionar -
£33 CARACTERISTICAS DELTENTO
Ir a Inici
& H “ ra Inicio
[*2]  oatospeconTACTO o
- 4 .
Tiene datos de caracter Pago Historico de estados =
(@) ostosoeTITULAR personal
Descripcion Fecha
Mativo de estar exento del pago (Requerido)
hace 3 Segundos
=0 MATERIAS N
En Preparacién hace 3 Minutos
— Inicio hace 3 Minutos
FECHA PROFUESTA DE PUBLICACION
siguiente
@_; ARCHIVOS ADJUNTOS
_=_ SUMARIC Y OBSERVACIONES
2
€ DEVOLUCION/ANULACION
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3. APENDICES

3.1. Apéndice I: ambito INTERNO a la
Administracion de la Junta de Andalucia

3.1.1. Flujo de la disposicion: fichero de firma se incorpora desde el equipo
cliente

Acciones y estados por los que transcurre una disposicion en SEDEBOJA para una
persona usuaria perteneciente a la estructura organica de la Junta de Andalucia, en el
caso que el fichero de firma se aporte desde fuera de la aplicacién.
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SEDEBOJA - FLUJO CLIENTE: SE APORTA FIRMA DEL TITULAR

Remitir

nuevo texto

* Completar campos
y subir ficheros

En preparacion

No
W Anular
Si
Continuar
Pendiente insercién
Colaborador/Titular
Insertante
Anular Firmada y registrada -
Volver a
Devuelta <

preparacion

Reservada

Validada * Estados asociados a
Verificada la tramitacidn interna
en BOJA.
Devuelta
En gestion de tasas
Preparada para taller
En taller

Publicacién planificada

Publicada
—

ivo
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3.1.2. Flujo de la disposicién: no se adjunta el fichero de firma -> Envio a
Port@firmas

Acciones y estados por los que transcurre una disposicion en SEDEBOJA para una
persona usuaria perteneciente a la estructura orgénica de la Junta de Andalucia, en el
caso que el texto en cuestion se envie al servicio Port@firmas de la persona con rol
Titular.

SEDEBOJA — FLUJO CLIENTE (SE ENVIA A PORT@FIRMAS DEL TITULAR)

Remitir
nuevo

h 4

| Ainformar

* Completar campos
y subir ficheros

En preparacién

Continuar

Port@firmas
Firma? < * Del titular!!

Si

No

Devuelta

Volver a
preparacién

No

insertante Pendiente insercion

?

* Continta flujo normal

Firmada y registrada

* Continua flujo normal
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3.1.3. Escenarios de tramitacion

Diferentes escenarios de tramitacion por los que puede transcurrir una disposicion en
SEDEBOJA gestionada por una persona perteneciente a la estructura organica de la
Junta de Andalucia, atendiendo a si el Titular coincide o no con el Insertante, o si se

aporta o no la firma del primero.

COLABORADOR/A (SEDEBQOJA)
* Rellena datos

* Sube fichero original (PDF) ‘ *  Firma en port@firmas ...
* Sube documentos de trabajo * ... odevuelve (motivo)
* Envia criginal a firma (port@firmas)

ESCENARIO 2. Titular = Insertante, se aporta firma

COLABORADOR/A (SEDEBOJA)
* Rellena datos

* Sube fichero original (PDF) - *  Ordena lainsercion ...
* Sube fichero de firma (CSIG) * ... 0devuelve (motivo)
* Sube documentos de frabajo

INSERTANTE (SEDEBQJA)

ESCENARIO 3. Titular >< Insertante, se aporta firma

COLABORADOR/A (SEDEBOJA) INSERTANTE (SEDEBOJA)

* Rellena datos

* Sube fichero original (PDF) - * Ordena lainsercién ...
* Sube fichero de firma (CSIG) * ... 0devuelve (motivo)

Sube documentos de frabajo

ESCENARIO 4. Titular >< Insertante, firma en port@firmas

COLABORADOR/A (SEDEBOJA)
* Rellena datos
Sube fichero original (PDF) - *  Firma en port@firmas ...
Sube documentos de frabajo « ... 0devuelve (motivo)
* Envia original a fimna (port@firmas)

TITULAR (PORT@FIRMAS)

Manual de Personas Usuarias. Remision de Textos
SEDEBOJA - Sede electrénica de BOJA

. TITULAR/INSERTANTE (PORT@FIRMAS)

=

=

=

=)

' SEDEBOJA

*  Automdticamente redliza insercidén
*  Afade justificante de registro

SEDEBOJA

* Realiza insercion
* Afade justificante de registro

SEDEBOJA

* Redliza insercion
* Anade justificante de registro

T

' INSERTANTE (SEDEBOJA)

= Crdena la insercion ...
= ... odevuelve (motivo)
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3.2. Apéndice II: ambito EXTERNO a la
Administracion de la Junta de Andalucia

3.2.1. Flujo de la disposicién: fichero de firma se incorpora desde el equipo
cliente

Acciones y estados por los que transcurre una disposicion en SEDEBOJA para una
persona usuaria que no pertenezca a la estructura organica de la Junta de Andalucia, en
el caso que el fichero de firma se aporte desde fuera de la aplicacion.
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SEDEBOJA - FLUJO CLIENTE: SE APORTA FIRMA DEL TITULAR

Remitir

nuevo texto

* Completar campos
y subir ficheros

En preparacion

No
W Anular
Si
Continuar
Pendiente insercién
Colaborador/Titular
Insertante
Anular Firmada y registrada -
Volver a
Devuelta <

preparacion

Reservada

Validada * Estados asociados a
Verificada la tramitacidn interna
en BOJA.
Devuelta
En gestion de tasas
Preparada para taller
En taller

Publicacién planificada

Publicada
—

ivo
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3.2.2. Flujo de la disposicién: no se adjunta el fichero de firma ->
AutoFirm@

Acciones y estados por los que transcurre una disposicion en SEDEBOJA para una
persona usuaria que no pertenezca a la estructura organica de la Junta de Andalucia, en
el caso que el texto en cuestion haya de ser firmado mediante la herramienta
AutoFirm@ por la persona con rol Titular.

SEDEBOJA-FLUJO CLIENTE: TITULAR FIRMA EN AUTOFIRM@ -

Remiti A nformar
QUeveexte e

* Completar campos
y subir ficheros

En preparacion

Continuar

Pendiente firma
Anular

Firma? < * Del titular!!

Si

No

Devuelta

Volver a
preparacion

No

insertante
?

Pendiente insercidn

* Continta flujo normal

Firmada y registrada

* Contintia flujo normal
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3.2.3. Escenarios de tramitacion

Diferentes escenarios de tramitacion por los que puede transcurrir una disposicion en
SEDEBOJA gestionada por una persona gque no pertenezca a la estructura organica de
la Junta de Andalucia, atendiendo a si el Titular coincide o no con el Insertante, o si se
aporta o no la firma del primero.

ESCENARIO 1. Titular = Insertante, firma en AutoFirm@

SEDEBOJA

Firma doc, eriginal en AutoFirm@ ... - .

... 0 devuelve [mofivo} """"" *  Afiade justificante de registro

* Rellena datfos
»  Sube fichero original (PDF)
*  Sube documentos de frabgjo

_ Ik

Automdaticamente realiza insercién

SEDEBOJA

Rellena datos
Sube fichero original (PDF)

25

Ordena la insercion ...
... 0 devuelve (motiva)

-

* Redlizainsercién
»  Afade justificante de registro

* Rellena datos
*  Sube fichero original (PDF)
v+ Sube fichero de firma (CSIG)

Sube documentos de frabagjo

|

Ordena la insercién ...
... 0 devuelve [motivo)

SEDEBOJA

Readliza insercién
*  Afade justificante de registro

ESCENARIO 4. Titular >< Insertante, fiima en AutoFirm@

* Rellena dafos
»  Sube fichero original (PDF)
*  Sube documentos de frabgjo

TITULAR (AutoFirm@)

-

Firma dog, orginal en AutoFirm@ ... -

... 0 devuelve [motivo)

Manual de Personas Usuarias. Remision de Textos
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»  Ordena la insercion ...
... a devuelve [motivo)
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4. PREGUNTAS FRECUENTES
S eemen Reen

Tabla 1 - Preguntas frecuentes
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5. GLOSARIO

Término
@firma

ANR

@ries

AutoFirma

BOJA

Certificado
electronico
reconocido
DIR3

Descripcion

La plataforma corporativa de autenticacion vy firma
(https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/areatecnica/a
firma).

Es la plataforma corporativa de autenticacion y firma basada
en certificados electronicos para los procedimientos
administrativos, tramites y servicios de la Administracion de la
Junta de Andalucia.

Administrador de nodo raiz. Perfil de administracion del
sistema que permite gestionar un nodo y sus hijos, a nivel de
datos y de roles.

Registro telematico unificado.

(https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/areatecnica/
aries)

El Proyecto ARIES establece un Registro de Entrada y Salida
unificado para toda la Junta de Andalucia.

Aplicacion de firma realizada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas del Gobierno de Espafia.

https://sedediatid.mineco.gob.es/es-es/firmaelectronica/
Paginas/AutoFirma.aspx

Pone a disposicion dla persona Usuaria un sistema de firma en
el que éste pueda firmar cualquier tipo de documento de
manera sencilla.

Acréonimo de Boletin Oficial de la Junta de Andalucia.

Es el que se ajusta a lo especificado en el articulo 11 de la Ley
59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica, o norma que
la sustituya.

Directorio Comun de Unidades Organicas y Oficinas (DIR3).

Proporciona un Inventario unificado y comun a toda la
Administracion de las unidades organicas / organismos
publicos, sus oficinas asociadas y unidades de gestién
econOmica - presupuestaria, facilitando el mantenimiento
distribuido y corresponsable de la informacion.
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Disposicion

buo

Firma electronica
reconocida
Insercion

Insertante

Materia

Nodo Raiz

Port@firmas
centralizado

Es creado y gestionado por el Estado. La URL informacién de
este directorio es:
http://administracionelectronica.gob.es/ctt/dir3

Segun la RAE: “Precepto legal o reglamentario, deliberacion,
orden y mandato de la autoridad.”

En el contexto de SEDEBOJA sera la unidad basica de
informacion a publicar en BOJA.

Directorio de Unidades Organicas. Directorio de todas las
procedencias y organismos o0 entidades, tanto publicas como
locales, que pueden remitir textos a BOJA.

Es la regulada en el articulo 3.4 de la Ley 59/2003, de 19 de
diciembre, de firma electrénica, o norma que la sustituya.

Accion de publicar un documento en el BOJA.

Persona facultada para ordenar la insercion en el BOJA de los
documentos expedidos por ella, o por las personas titulares de
los Organos incluidos en el &mbito que abarca su facultad de
ordenar la insercion.

Naturaleza de los anuncios que se publican en BOJA.

Puede ser una Procedencia o un Organismo.

En todo caso sera un nodo de la estructura en éarbol del
Directorio de Unidades Orgéanicas (DUO) que se diferencia de
los demas porque sobre él, y todo lo que depende de él, se
puede delegar la gestion de Persona Usuarias, porque tenga
un ANR.

Se crea y gestiona por parte del Servicio de Publicaciones y
BOJA de la Junta de Andalucia en el contexto de la creacion
de la Sede Electronica de BOJA (SEDEBOJA).

Herramienta para la firma electronica
(https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/areatecnica/p
ortafirmas)

Es la herramienta de interfaz destinada a facilitar a los 6rganos
y unidades administrativas el uso de la firma electronica
basada en certificado electronico reconocido de documentos
procedentes de diferentes sistemas de informacion
independientes, con la consiguiente agilizacion de la actividad
administrativa.

Se trata de una herramienta de Persona Usuaria final, que se
implanta en la Intranet de las Consejerias y entidades, y que
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utiliza los servicios proporcionados por la plataforma @firma de
autenticacion y firma electrénica.

La firma electronica de un documento generada a través de
esta herramienta incluye un cédigo seguro de verificacion que
permite contrastar su integridad y autenticidad accediendo por
medios telematicos al documento firmado.

Port@firmas utiliza los servicios de la plataforma @firma para
la realizacion de las funciones de autenticacion, firma de
documentos, seguimiento de las firmas realizadas vy
verificacion de las mismas.

Procedencia Organo con capacidad para publicar informacion en BOJA.
Puede ser de la Administracion de la Junta de Andalucia o no.

Por tanto, puede tener cédigo DIR3 o no.

Sede electronica Es la direccion electronica disponible para la ciudadania a
del BOJA través de redes de telecomunicaciones, cuya titularidad,
gestion y administracion corresponde a la Consejeria de la
Presidencia, Administracién Publica e Interior en el ejercicio de
sus competencias en materia de Boletin Oficial de la Junta de

Andalucia.
Sumario Péarrafo que a modo de titulo precede al texto de un documento
publicado en el BOJA.
Titular del Persona o personas que suscriben el texto objeto de
documento publicacion en el BOJA.

Tabla 2 - Glosario de términos
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6. BIBLIOGRAFIA Y REFERENCIAS

Se incluiran las referencias a la documentacion, en caso de que exista, que se ha
utilizado para elaborar el presente documento.

Referencia Titulo

Ref. 1 Tit. 1

Ref. 2 Tit. 2

Tabla 3 - Bibliografia y Referencias
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